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PHAN VAN BAN KHAC ‘C)
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HANQI il

g
11/05/201

Quyét dinh s6 7095/QDP-UBND V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Hoi, Quy thu¢c pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Noi vu
thanh pho Ha Nai
(tiép theo Cong bao sd 27+28)

Phan II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. Thii tuc hanh chinh cidp Thanh phé
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5. Chia, tach, sap nhip, hop nhit hdi cé6 pham vi hoat dong trong
thanh phd; quéin, huyén, thi x4

Trinh tw thyc hién

- C4 nhan dai dién to chuc nop hd so tai bd phan tiép
nhan va tra két qua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan
ho so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chtrc theo phiéu hen;

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co);

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

-Pon dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét hoi;

- Bé 4n chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, trong d6 co
phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan
dinh chtrc ning, quyén han, linh vic hoat dong va trach
nhiém, nghia vu phai thuc hién;

- Nghi quyét dai hoi cta hoi vé viée chia, tach, sap nhap,
hop nhat hoi;

- Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach, sap nhap, hop
nhat hoi;

- Dy kién chuong trinh hoat dong cua hoi hinh thanh
mM&i do chia, tach, sap nhép, hop nhat hoi;

- Danh séch ban 1&nh dao 1am thoi cta hoi thanh lap maéi
do chia, tach, sép nhap, hop nhét hoi.

- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cua nguoi du
kién dtng dau (Trudng ban) ban van dong thanh lap hoi
méi do chia, tach, sap nhap, hop nhit hoi, trong d6:

+ So yéu Iy lich c6 xac nhin ctia co quan co thim
quyén; d6i v6i nguoi du kién dung dau (Truong ban)
ban van dong thanh lap hoi thudc dién quan ly cta co
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quan c6 tham quyén thi phai duoc sy dong ¥ bang vin
ban cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan 1y can bo;

+ Viéc cap phiéu 1y lich tu phap thuc hién theo thu tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phd Ha Noi;

- Danh s&ch nhitng nguoi trong ban van dong duoc co
quan nha nudc c6 thim quyén cong nhan;

- Gidy to hop 18 lién quan dén quyén sir dung nha, dét
noi dy kién dat tru s& cua hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

b) Sé lwong hd so: 01 bd gbe.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, trong
do:

- Tai S& N6i vu thanh phd Ha Noi: 16 ngay lam viéc;

- Tai cac S&, ban, nganh cua thanh phd, Uy ban nhan
dan cdc quan, huyén, thi x& 07 ngay lam viéc (cho y
Kién bang vian ban vé viéc chia, tach; sap nhap, hop nhat
hoi);

- Tai Uy ban nhan dan thanh phé Ha Nbi: 07 ngay lam
VI¢gce.

Poi twong thue hién
TTHC

- To chrrc.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac sd, ban, nganh c6
lién quan, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

Két qua thwc hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngdy nhan ho so day
du, hop phap co quan nha nudc c6 thadm quyén quy dinh
tai Diéu 14 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP xem xét,
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quyét dinh cho phép hoi ddi tén va phé duyét diéu 18
(sira doi, b6 sung) cua hoi, truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra 161 va néu ro ly do.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 5, 10, 11, 12, 13, 9 Phy luc I; Mau 5, 6, 7, 8 Phu
luc II (Kém theo Théng tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B¢ truong Bo Noi vu).

Y&u cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Khéng.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phii quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phu sira ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan 1y
hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh
s6 45/2010/NDP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly
hoi;

- Quyét dinh sé 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 caa Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi vé viée
ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché,
tién luong, tién cong, can bd, cong chirc, vién chirc va lao
dong hop déng trong cac don vi thudc thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 ctia Uy ban nhan din thanh phd Ha Noi vé to
churc, hoat dong cua hdi va nhiém vu quan 1y nha nude
vé hoi trén dja ban thanh phd Ha Noi.
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MAu 5 - Cong vin bao cio két qua dai hoi

..(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So: l.@2.. ,Ngay ... thang ... nam
VIv bao cao ket qua Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... nam ..., Dai hdi thanh lap (Pai hoi nhiém ky ... hoac Pai

hoi bat thuong) Hoi ...(1)... d& dugc to chuc tai..., Pai hoi d& thao luan va théng
qua noi dung sau:

- Tai ligu khéc 6 lién quan (néu co). ‘ ,
Hoi ...(1)... bdo cao két qua Pai hoi véi ...(3)...va d¢ nghi xem xét, quyét
dinh ...(6)..../.

Noi nhn: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
L. (Chit &y, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi;

(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan nha nuée ¢ thaim quyén cho phép thanh l1ap hoi;

(4) Nhiing ndi dung d& dugc DPai hoi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2
Piéu 10 Thong tu nay dbi voi truong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh lap thi ghi phé duyét diéu 18; néu dai hoi nhiém ky
hodc bat thudng ma co sira doi, b sung diéu 1¢ thi ghi phé duyét diéu 1¢ (stra
doi, bd sung) hodc ¢o d6i tén va phé duyét diéu 1¢ thi ghi: D6i tén hoi va phe
duyét diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) cua hoi. Truong hop dai hoi nhiém ky hodc bat
thuong khong stra déi, bd sung diéu 1¢ hodc khong doi tén thi bo cum tir: “va dé
nghi xem xét, quyét dinh...";

(7) Tén goi khac quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1& hién hanh, d6i
V6i dai hoi thanh 1ap thi chi can chit ky ctia Chu tich hoi d8 dugc ban 1anh dao
bau.
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Mau 9 - Piéu 1¢ hdi (*)

..(2)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyér kém theo Quyét dinh sé /OP-... ngay ... thang ... nam ...
Chuong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Tén goi, biéu twong

1. TENHENG VAGL: ..ottt e e e e e e,

2. Tén tiéng nudc oAl (NEU CO): vovvvvrvee i eeeiie e e

3. TEN VIEt tat (NEU CO): oivvvee et et et e

4. BiGU tONE (NEU CO): v vevvr et it eee e eee et e e e e e e e eeaeens

Piéu 2. Ton chi, mue dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cua ...(4)..., tu
nguyén thanh lap, nham muyc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi
ich hop phap cua hoi vién, ho trg nhau hoat dong c6 hi€u qua, gbép phan vao viéc
phat trién kinh té - xa hoi cua dat nude.

Pic¢u 3. Pia vi phap Iy, tru sé

1. Hoi 6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phap luat Viét Nam va biéu 1€ Hoi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén
phé duyét.

2. Truso Cla HOT QAL 1Al ..ovvnvi i e e e e e e e e

Pi¢u 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. H6i hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudc cia ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén
linh vuc hoat dong ctiia HOi theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.
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3. Ty bdo dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuan thi Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong 1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Pi¢u 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich ctia Hoi.

2. Pai dién cho hoi vién trong médi quan hé ddi ndi, dbi ngoai co lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phi hop véi ton chi, muc
dich cua Ho1 theo quy dinh cua phép luat.

4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va
giam dinh x& hoi theo dé nghi ctia co quan nha nude; cung cip dich vu cong vé
cac van dé thudc linh vuc hoat dong ctia Hoi, to chirc day nghé, truyén nghé
theo quy dinh cua phép luit.

5. Tham gia ¥ kién vao cac vin ban quy pham phap luat c6 lién quan dén
nodi dung hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan
nha nudc cé thim quyén dbi véi cac van dé lién quan t6i sy phat trién Hoi va
linh vuc Hoi hoat dong. Puoc t6 chire do tao, bdi dudng, td chirc cic hoat dong
dich vu khac theo quy dinh cua phap luat va dugc cip ching chi hanh nghé khi
c6 du diéu kién theo quy dinh cta phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, t6 chie ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vy ctia Hoi.

7. Thanh lap phap nhan thudc Hoi theo quy dinh cta phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sd hoi phi cta hoi vién va cac ngudn thu tir
hoat dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phap luat dé ty trang trai vé
kinh phi hoat dong.

9. Puoc nhan cac ngudn tai tro hop phap cua cac to chirc, ca nhan trong
va ngoai nude theo quy dinh cta phap luat. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi
Vi nhitng hoat dong gan voi nhiém vy ciia Nha nude giao.

10. Puoc gia nhap cac to chuc qudc té twong tmg va ky két, thuc hién
thoa thuan qudc té theo quy dinh cua phap luat va béo co co quan quan 1y nha
nuéc vé nganh, linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap
Hoi vé viéc gia nhap t6 chuc qudc té twong ung, ky két, thuc hién thoa thuan
quéc té. (d‘o”'i voi héi co pham vi hoat dong ca nuoc)
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Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cuia Hoi. T6 chire, hoat dong theo Diéu 1¢ Hoi da duoc phé duyét. Khong
dugc loi dung hoat dong cua Hoi dé 1am phuong hai dén an ninh quéc gia, trat
t x4 hoi, dao dirc, thudn phong my tuc, truyén théng cua dan toc, quyén va loi
ich hop phap cta ca nhén, to chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; té chirc, phdi hop hoat dong giira cac hoi
vién vi loi ich chung cua Hoi; thuc hién ding ton chi, muc dich ctia Hoi nham
tham gia phét trién linh vuc lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay
dung va phat trién dat nudc.

3. Phé bién, huin luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuan
thi phap luat, ché do, chinh sach cta Nha nudc va Diéu 18, quy ché, quy dinh
cua Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v6i cac co quan ¢ tham quyén vé
cac chu trwong, chinh sach lién quan dén linh vic hoat dong ctia Hoi theo quy
dinh cta phap luat.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, td cdo trong ndi bd Hoi theo
quy dinh ctia phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dtrc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac ngudn kinh phi ctia Hoi theo ding quy dinh cta
phap luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 thim quyén y&u cau.

Chwong 111
HOQI VIEN

Pic¢u 8. Hoi vién, tieu chuin hai vién

1. Hoi vién cua Hoi gom hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién
danh du:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dén, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong
linh vyc ...(6)..., c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy, tan thanh Diéu
16 Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi, co thé trd thanh hoi vién chinh thic ciia Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu co) .....oovvevvvieieieeiiin, (10)...iieee e,
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Pi¢u 9. Quyén ciia hdi vién

1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cua phap luat.

2. Puoc Hoi cung cép thong tin 1ién quan dén linh vuc hoat dong ctua Hoi,
dugc tham gia cac hoat dong do Ho1 t6 churc.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cia Hoi
theo quy dinh cua Hoi; duogc kién nghi, dé xuét v kién véi co quan c6 tham
quyén vé nhiing van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. buoc du Dai héi, ang ctr, dé cu, bau cir cac co quan, cac chirc danh
lanh dao va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cta Hoi.

5. Buogc gidi thiéu hoi vién mai.

6. Puoc khen thudéng theo quy dinh ctia Hai.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy dugce huong quyén va nghia vy nhu
hoi vién chinh thire, trir quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén tmg cir,
dé cir, bau cir Ban Ldnh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu caia hdi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc; chip hanh Diéu 1¢, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ctiia Hoi; doan két, hop tac voi cac
hoi vién khac dé xay dung Hoi phat trién virg manh.

3. Bdo v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé
giao dich, trir khi dwoc 1anh dao Hoi phan cong bang vin ban.

4. Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.

5. Dong hoi phi day du va dung han theo quy dinh cia Hi.

Pi¢u 11. Thi tuc, thim quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hdi

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co céu té chirc cia Hpi
1. Dai hoi.
2. Ban Chip hanh (hoic t&n goi khac).
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3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuy&n mén (néu c6).

6. C4c t6 chirc thudc Hoi (néu co).

Pic¢u 13. Pai hoi

1. Co quan 1&nh dao cao nhét cua Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi
bat thuong. Dai hoi nhiém ky duge t6 chic ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong
duogc tridu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s tuy vién Ban Chép hanh
hodc c6 it nhat 1/2 (mdt phan hai) tong sb hoi vién chinh thie dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thudng duoc to chirc dudi hinh thic
Dai hoi toan thé hoic DPai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu
duoc t6 chirc khi co trén 1/2 (mot phan hai) sé hoi vién chinh thirc hodc ¢ trén
1/2 (M6t phan hai) sé dai biéu chinh thirc c6 mit.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) Thao luan va théng qua Bé&o céo tong két nhiém ky; Phuong hudng,
nhiém vu nhiém ky mai cia Hoi;

b) Thao luan va thong qua Diéu 1¢; Diéu 1& (stra d6i, bd sung); doi tén,
chia, tach, sép nhap, hop nhét, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, gop ¥ kién vao Bao cdo kiém diém ctia Ban Chap hanh va
Béo céo tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyen tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hoi c6 thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo phiéu kin.
Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc biu quyét thong qua cac quyét dinh cia Pai hoi phai dugc qua
1/2 (M6t phan hai) dai biéu chinh thirc c¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hoi do Pai hoi bau trong sd cac hoi vién cua Hoi. S6
luong, co cdu, tiéu chuan uy vién Ban Chip hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém
ky ctia Ban Chap hanh ciing vai nhiém ky Dai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T chuc trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi, 1anh dao
mMoi hoat dong cua H1i gitra hai ky Dai hoi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu t6 chic bo may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat
dong cta Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh,
tai san cua Hoi; Quy ché quan 1y, sit dung con ddu cua Hoi; Quy ché khen
thuong, ky luat; cac quy dinh trong ndi bo Hoi phll hop véi quy dinh cia Diéu 18
Ho1 va quy dinh cta phap luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vy,
bau b6 sung uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chip hanh
bau b6 sung khong dugc qué ...(15)... so véi s6 lugng Gy vién Ban Chap hanh da
dugc Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chip hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan tha
quy dinh cua phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi co yéu
cau ctia Ban Thuong vu hoic trén... tong sb ay vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chap hanh 1 hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chap
hanh tham gia dyu hop. Ban Chap hanh cd thé biéu quyét bang hinh thic gio tay
hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chip hanh quyét
dinh;

d) Céac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh duoc thong qua khi c6
trén ... tong sd uy vién Ban Chap hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong
truong hop s6 y kién tan thanh va khdng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh
thudc vé bén co y kién ciia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thuong vu Héi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chip hanh bau trong sé cac uy vién Ban
Chap hanh; Ban Thudng vu Hoi gdm: Chu tich, cic Pho Chu tich va cac ty vién,
S6 lugng, co céu, tiéu chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chéap hanh quyét
dinh. Nhiém ky cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thudng vu:
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a) Gilp Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Dicu 1é
Hoi; té churc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh; 1&nh dao hoat
dong ciia Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh lap céc t6 chirc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cta
Ban Chép hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han co ciu t6 chirc; quyét
dinh b nhiém, mién nhiém 1dnh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thudng vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh,
tuan thu quy dinh caa phap luat va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi... hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau
ctia Chu tich Hoi hodc trén ... tong s tiy vién Ban Thuong vu;

c) Cac cudc hop cta Ban Thuong vu la hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban
Thuong vu tham gia dy hop. Ban Thudng vu cé thé biéu quyét bang hinh thic
gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng
vu quyét dinh;

d) Céac nghi quyét, quyét dinh ctiia Ban Thudng vu duoc thong qua khi co
trén ... tong s6 Gy vién Ban Thudng vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong
truong hop s6 y kién tan thanh va khdng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh
thudc vé bén co y kién ciia Chu tich Hoi.

PIU 16, ..oovviiiiii e (16) oo

Pi¢u 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Truong ban, Pho truong ban (néu cd) va mot sb
Uiy vién do Dai hoi bau ra. Sb luong, co cu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do
Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cling voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi
quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi
trong hoat dong ctia cac to chirc, don vi tryc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t& céo cua td chuec,
hoi vién va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Hoi.
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Piéu 18. Chii tich, Phé Chui tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan ctia Hoi trude phap luat, chiu trdch
nhiém trude phap luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chép
hanh bau trong s cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do
Ban Chip hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Hoi:

a) Thyuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép
thanh 1ap Hoi, co quan quan 1y nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh cia Hoi,
trudc Ban Chéip hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao,
diéu hanh moi hoat dong cua Hoi theo quy dinh Diéu 1¢ Hoi; nghi quyét Dai hoi;
nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chap hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va
chu tri cac cudc hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban cta Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, didu hanh giai quyét cong
viéc cua Hoi dugc iy quyén bang vin ban cho mot Pho Chu tich Hoi.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chip hanh bau trong sé cac ty vién Ban
Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Ph6 Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac caa Hoi theo
su phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trdch nhiém trude Chu tich Hoi va trude
phap luat vé linh vuc cong viéc dugc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén.
Ph6 Chu tich Hoi thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phd hop véi Diéu 18 Hoi va quy dinh cia
phap luat.

Pitul9. ..o, (A7) e e e,

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Pic¢u 20. Chia, tich; sip nhap; hop nhit va ddi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; d6i tén va giai thé Hoi thyuc hién theo
quy dinh cta Bo luat Dan sy, quy dinh ctia phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi
va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.
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Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- L& phi gia nhap Hoi, hoi phi hang nam cta hoi vién;

- Thu tir c&c hoat dong ctia Hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tién tai trg, ung ho cua to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cta phap luat;

- H3 tro ctia Nha nuée gén v6i nhiém vu dugc giao (néu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi ctua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cta Hoi;

- Chi thué try s¢ 1am viéc, mua sim phuong tién 1am viéc;

- Chi thyc hién ché do, chinh sach ddi voi nhitng ngudi 1am viée tai Hoi
theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Hoi phil hop véi quy dinh ctia phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san ctia Hoi: Tai san ciia Hoi bao gom try so, trang thiét bi, phuong
tién phuc vu hoat dong ctia Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguon kinh
phi ciia Hoi; do cac t6 chic, c4 nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy
dinh cua phap luat; dugc Nha nudc ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hi

1. Tai chinh, tai san cta Hoi chi duogc sir dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san caa Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhit va giai thé
dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chéap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai
san cua Hoi dam bao nguy@n tic cong khai, minh bach, tiét kiém phd hop voi
quy dinh cua phap luat va tdn chi, muc dich hoat dong ctia Hoi.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thwéng
1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién cd thanh tich xuét sic duoc Hoi
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khen thudong hodc duoc Hoi dé nghi co quan, t6 chic ¢6 thim quyén khen
thudng theo quy dinh cta phép luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc
khen thuong trong ndi bo Hoi theo quy dinh cta phap luat va bBiéu 1€ Hoi.

Pitu 24. Ky luat

1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phép luat; vi pham Piéu
&, quy dinh, quy ché hoat dong ctia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac
hINA thGC: oo e e (18) et e

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky
luat trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Hoi.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira ddi, bo sung Piéu 1¢ Hoi

Chi c6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi co quyén stra ddi, bd sung Diéu I nay.
Viéc sira doi, bd sung Diéu 18 Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai
Dai hoi tan thanh.

Pic¢u 26. Hi¢u lye thi hanh

1. Diéu 1& Hoi ...(2)... gdbm ... Chuong, ... Diéu d4 duoc Pai hoi ...(19)...
Hoi ...(2)... thong qua ngdy ... thang ... nam ... tai ... va c0 hiéu lyc thi hanh theo
Quyét dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap lut vé hoi va Diéu 18 Hoi, Ban Chip hanh Hoi
...(2)... ¢0 trach nhiém hudng din va to chic thyc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Cha ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

(*) Mau nay huéng dan noi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu stra d6i, bd
sung thi ghi: Diéu 18 (sira d6i, bd sung). Can cr quy dinh cua phap luat vé hoi va
phap luat c6 lién quan; can ctr tinh chét, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirec..
ctia hoi, hoi cO thé bd sung quy dinh cho phl hop;

(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hoi;
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(3) Ghi rd hoi 14 to chirc chinh tri - xa hoi hodc chinh trj - x4 hoi - nghé
nghiép hodc x4 hoi - nghé nghiép hodc x& hoi...;

(4) Ghi rd dbi tugng tap hop cia hoi;

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cua hoi: Ca nudc hodc lién tinh hoac trong
tinh ..., trong huyén ..., trong Xa...;

(6) Ghi rd linh vyuc hoat dong chinh cta hoi;

(7) Co quan nha nudc quan 1y linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(8) Co quan nha nudc cd lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién t6 chic (néu co);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu
hop v6i quy dinh tai Biéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi
doi voi hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khéng qua 05 (ndm)
nam;

(15) Quy dinh cuy thé sé uy vién Ban Chip hanh duoc bau b sung: 1/3,
20%, 30%...;

(16) Céc t6 chirc khac: Thudng truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi rd cac hinh thuc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh lap hodc dai hoi todn thé hodc dai hoi dai biéu 1an th...
hoac dai hoi bat thuong.
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MAu 10 - Pon dé nghi tach hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Tach Hgi ...(1)... thanh Héi va Héi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh cia Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam

2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sé diéu caa 45/2010/ND-CP; Hai ...(1)... thong qua viéc tach Hoi ...(1)...
thanh Ho61 ...(1)... va Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

........................... (5) e e
- C4c tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO VA BN i e e
Dia Chi: oo e
SO GBI thOAL: .. e e e e e e e e
Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)...

thanh Hoi ...(1)... va Hoi ...(2).....

Noi nhin: ..., hgay ... théng ... ham ...
- Nh trén TM. BAN THUONG VU (6)
S CHU TICH

(Chié ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach;
(2) Tén hoi duoc thanh 1ap méi do tach hoi;
(3) Co quan nha nuéc c¢6 tham quyén cho phép tach hoi;
(4) Néu rd ly do, sy can thiét phai tach hoi va viéc tach phd hop quy dinh

cua phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012

ctia Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 didu caa Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

tach.

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky vin ban theo diéu 1 hoi bi
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MAu 11 - Pon dé nghi chia hji

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Chia H#i ...(1)... thanh Hdi ....Q2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh cta Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia
Ho6i thanh Ho1i ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:
1. Ly do chia hoi

- C4c tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO Vo BN e e e

DA ChI: o

SO QBN thOL: ... iivve et et e e ettt et e e e e e e e

Hoi ...(1)... dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)...
thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

Noi nhgn: ..., ngay ... thang ... nam ...
: Nhur trén; TM. BAN THUONG VU (7)
~Luu: ... CHU TICH

(Ché ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hoi duoc thanh lap mai do chia;

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu rd Iy do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phil hop quy
dinh cta phap luat;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012
ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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MAu 12 - Pon dé nghi sap nhap hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ... (2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh cta Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sé diéu caa Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
théng qua viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:
1. Ly do sap nhap hoi

........................... (B) e e

- C4c tai ligu c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién hé:

HO VA BN i e e e e

Dia Chi: oo e

SO BN thOGE: ..o veevt et eee e e e e e s

Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Hoi ...(2)..../.

..., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI...(2)...
N CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, déu) (Chit ky dau)
Ho va tén Heo va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap;

(2) Tén hoi dugc sap nhap;

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;

(4) Néu rd ly do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phl hop quy
dinh cua phép luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012
ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 didu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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MAu 13 - Pon dé nghi hop nhit hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Hop nhat Héi ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Héi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh cta Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu caa 45/2010/ND-CP; Hbi ...(1)... va Hoi ...(2)... dd thong qua viéc
hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:
1. Ly do sap nhap hoi

........................... (B) e et e
- C4c tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

[ 0 T2 T (=T
Dia Chi: oo
SO AHEN thORL: ... e veeveeiis vt et e e e et et et e e et e
Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va

Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)..../.

..., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU (7)
-Nh.utrén; HOI...(1)... HOI ...(2)...
N CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, ddu) (Chi ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhat;

(3) Tén hoi thanh lap méi do hop nhat;

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép hop nhat hoi;

(5) Néu r8 Iy do, sy can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhat phii hop quy
dinh cua phép luat;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012
ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 didu caa Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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MAu 5 - Quyét dinh cho phép tich hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /Qb-... ..., NQay ... thang ... ndm

‘ QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP TACH HOI ...(2)... THANH HOI ...(2)... VA HOI ...(3)... VA PHE
DUYET PIEU LE (SUA POL BO SUNG) HOI ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ....(4)...

Cén cu Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chlnh phu quy
dinh v& t6 chtrc, hoat dong va quan ly hoi; Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Canclr ..o () TP ;
Xét de nghi cua Chu tich Hoi ...(2)... va ...(7)...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép tach Hi ...(2)... thanh Hgi ...(2)... va Hai ...(3)...

Piéu 2. Phé duyét Didu 1¢ (stra ddi, bd sung) Hoi ...(2)... ban hanh kém theo Quyét
dinh ndy.

Piéu 3. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay Quyet dinh ndy c6 hi¢u lye, HO1
...(2)... ¢ trach nhiém chuyén giao mot phan tai san, tai chinh, to chiic, nhan sy, quyén va
nghia vu cho Hoi ...(3)...

Picu 4. Hoi ...(3)... 12 to chic ...(8)..., t6 chic va hoat dong theo Diéu 1¢ duoc
...(4)... phé duyét, tuan thu quy dinh cua phap luat, chiu sy quan ly nha nuédc cua ...(9)... va
cac bo (s6..., ...), nganh c6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi.

Hoi ...(3)... ¢o tu cach phap nhan, con d4u va tai khoan riéng, tu bao dam kinh phi, tru
S¢ va phuong tién hoat dong.

Piéu 5. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 6. Chi tich Hoi ...(2). .., Truong Ban Lanh dao 1am thoi, Chu tich Hoi ...(3)..., ...(7)... va
Chénh Van phong ...(1)... chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Biéu 6; (Chir ky, déu)
. ; Ho va tén
- Luu: ......
Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nudc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi dé nghi tach;

(3) Tén hoi thanh lap mai do tach;

(4) Nguoi dung déu co quan, tb chirc ban hanh vén ban;

(5) Can cu tryc tiép dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han ciia co quan, to chirc);

(6) Cin cir khac c6 lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(7) Tha truong don vi dé nghi ban hanh quyét dinh;

(8) Xéc dinh 16 hoi 12 t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc kinh té - x4 hoi...;

(9) Tén co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoi hoat dong chinh.
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MAu 6 - Quyét dinh cho phép chia hdi

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /QP-... ..., NQay ... thang ... ndm
QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP CHIA HOI ...(2)... THANH HOI ...(3)... VA HOI ...(4)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

Cancl ...oovviiii e (B) e e et ;

Cén ctr Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 _thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh v t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi; Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 théang 4 nim
2012 cuia Chinh phu stra doi, b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

Canctw ......... e () e ;
Xét dé ngh1 cua Chu tlch H01 (2) .va...(8)...
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép chia Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... VA HOI ...(4)... oo eeeiiiice e,

Piéu 2. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay Quyet d1nh ndy co hi¢u lwe, HO1
...(2)... ¢6 trach nhiém chuyén giao toan bo tai san, tai chinh, t6 chirc, nhan sy, cac quyén va
nghia vu cho Hdi . (3) va Hoi ...(4)... dong thoi chdm dit ton tai, hoat dong va ndp lai
con diu cho co quan ¢6 thim quyen theo quy dinh cia phap luét.

Picéu 3. Hoi ...(3)... 1a t chirc ...(9)..., to chirc va hoat dong theo Diéu 1¢ duoc ...(5)...
phé duyét, tuan thu quy dinh ctia phap luat, chiu sy quan ly nha nudc cua ...(10)... va cac bo
(sd..., ...), nganh cd lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi.

Hoi ...(3)... ¢o tu cach phap nhan, con d4u va tai khoan riéng, tw ¢dam bao kinh phi, tru
S¢ va phuong tién hoat dong.

Piéu 4. Hoi ...(4)... 1a td chuc ...(9)..., to chirc va hoat dong theo Piéu 18 duge ...(5)...
phé duyét, tuan thu quy dinh cta phap luat, chiu sy quan 1y nha nudc cua ...(10)... va cac b
(s ..., ...), nganh c6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi.

Hoi ...(4)... ¢o tu cach phap nhan, con d4u va tai khoan riéng, tw ¢am bao kinh phi, tru
S¢ va phuong tién hoat dong.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 6. Chu tich Hoi.. .(2)..., Truong Ban Lanh dao 1am thoi, Chu tich Hoi ...(3)...,

..(4)..., ...(8)... va Chanh Vin phong ...(1)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Diéu 6; (Chiz ky, dau)
T e H(.)Vé.tén
-Luu: ......
Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nuéc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi dé nghi chia;

(3) (4) Tén hoi thanh 1ap mai do chia;

(5) Nguoi dirmg dau co quan, to chirc ban hanh vin ban;

(6) Can ctr tryc tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh lap, quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han ciia co quan, t chirc);

(7) Can ctr khac lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu co);

(8) Thu truong don vi dé nghi ban hanh quyét dinh;

(9) Xac dinh 10 hoi 1a to chue x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t chirc kinh té - Xa hdi ...

(10) Tén co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ciia hi.
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MAu 7 - Quyét dinh cho phép sap nhap hi

..(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /QD-... ..., NQay ... thang ... nam

‘ QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP SAP NHAP HOI ...(2)... VAO HOI ...(3)... VA PHE
DUYET BIEU LE (SUA POI, BO SUNG) HOI ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(4)...

Cancll ovvvvie i (5) e, ;

Can ctr Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctua Chinh phu
quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan Iy ho1; Nghi dinh s6 33/2012/Nb-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 cia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP;

Can el ..o () P TP ;
Xét de nghi cia Chu tich Héi ...(2)..., Chu tich Hgi ...(3)... va ...(7)...,
QUYET DINH:

Diéu 1. Cho phép sép nhap Hoi ...(2)... vao Hoi ...(3)...

Piéu 2. Phé duyét Piéu 1& (sira doi, bd sung) Hoi ...(3)... ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu
luc, Hoi ...(2)... ¢6 trach nhiém chuyén giao toan b tai san, tai chinh, t6 chirc, nhan sy,
cac quyén va nghia vu cho Hoi ...(3)..,; dong thoi cham dit ton tai, hoat dong va ndp
lai con ddu cho co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chu tich Hoi ...(2)..., Chu tich Hoi ...(3)..., ...(7)... va Chanh Vian phong
..(1)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Diéu 5 (Chat ky, ddu)
T dderscnscaaay H0 Va tén
-Luu: ...... *
Ghi cha:

(1) Tén co quan nha nuée ban hanh quyét dinh:

(2) Tén hoi bi sap nhap;

(3) Tén hoi duoc sap nhap;

(4) Nguoi dimg dau co quan, t0 chirc ban hanh van bén;

(5) Can cur tryc tiép dé ban hanh quyet dinh (van ban thanh lap, quy dinh chuic
nang, nhiém vy, quyén han ciia co quan, t6 chrre);

(6) Can cir khac lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu co);

(7) Thia truong don vi dé nghi ban hanh quyét dinh.
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MAu 8 - Quyét dinh cho phép hop nhit hoi
..(1)... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /Qb-... ..., NQay ... thang ... nam

QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP HOP NHAT HOI ...(2)... VA HOI ...(3)... THANH HOI ...(4)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

Cancll v (G ;

Can cir Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé to chtrc, hoat dong va quan Iy ho1; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 cia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP;

Xét de nghi cia Chu tich Hoi ...(2)..., Cha tich Hoi ...(3)... va ...(8)...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép hop nhat Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... thanh Hai ...(4)...

Piéu 2. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy Quyét dmh nay co hi¢u
luc, Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... €0 trach nhiém chuyén giao toan b¢ tai san, tai chinh, t6
chtrc, nhan sy, cac quyen va nghia vu cho Hoi .. (4) ; dong thoi chdm dut ton tai, hoat
dong va np lai con dau cho co 'quan co tham quyen theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Hoi ...(4)... 1a t6 chuc ...(9)..., to chirc va hoat dong theo Diéu 1& dugc
..(5)... phé duyét, tuan thi quy dinh cua phép luat, chiu sy quan ly nha nudc cua
...(10)... va cac b (sé..., ...), nganh khéc c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cta Hoi.

Hoi ...(4)... ¢ tu cach phap nhan, con diu va tai khoan riéng, tu dam bao kinh
phi, tru so va phuong tién hoat dong.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chu tich Hoi ...(2)..., Chi tich Hdi ...(3)..., Truéng Ban Linh dao 1am
thoi, Chu tich Hoi ...(4)..., ...(8)...va Chanh Van phong ...(1)... chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu idu 5; (Chir ky, ddu)
T, ; Ho Va tén
-Luu: ...... °
Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nudc ban hanh quyét dinh;

(2) (3) Tén hoi dé nghi hop nhat;

(4) Tén hoi thanh lap méi do hop nhét;

(5) Nguoi dung déu co quan, to chtrc ban hanh vén ban;

(6) Can cu truc tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh lap, quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han ciia co quan, to chur);

(7) Can ctr khac lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(8) Thu truong don vi d& nghi ban hanh quyét dinh;

(9) Xac dinh rd hoi 1a to chtrc x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xd hoi, t6 chic kinh té - x&
hoi ...;

(10) Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctia hoi.
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6. Tu giai thé Hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh phd; quin,

huyén, thj xa

Trinh tw thyc hién

- Ca nhan da,i dién to chuc nop hd S0 tai bd phan tiép
nhan va tra két qua So Noi vu thanh pho Ha Noi;

- B6 phan tiép nhan va tra két qua S¢ Noi vu tiép nhan
ho so, thu ly giéi quyét va tra két qua cho cong dan, to
chure theo phiéu hen;

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co);

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Néi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Pon dé nghi giai thé hoi;

- Bién ban va Nghi quyét dai hoi cta hoi vé noi dung hoi
tu giai thé;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thire xtr 1y tai san, tai chinh va thoi
han thanh toan cac khoan no;

- Théng b&o thoi han thanh toan ng (néu o) cho cac to
chtc va ca nhér] co Iiéq quan theo quy dinh cta phap luat
trén 05 (nam) so lién tiép ¢ bao dia phuong.

b) S6 lugng hd so: 01 bd gbe.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, trong d6:
- Tai S& Noi vu thanh phd Ha Noéi: 16 ngay lam viéc;

- Tai céc s, ban, nganh caa thanh phd, Uy ban nhén (‘1€1n
quan, huyf%n, thi xa: 07 ngé){ lam viéc (cho y kién bang
van ban ve viéc ty gidi thé doi voi hoi);

Poi twong thue hién
TTHC

- To chrrc.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.
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- Co quan phdi hop giai quyét: Cac sd, ban, nganh c6
lién quan, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 14 Phy luc I; Mdu 10 Phy luc IT (Kém theo Thong
tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nam 2013 cia
Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phii quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 cua Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé td chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 ciia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi
va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
phu sta doi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh
pht quy dinh vé td chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 caa Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi vé viée
ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bo may, bién ché,
tién luong, tién cong, can bd, cong chirc, vién chirc va lao
dong hop ddng trong cac don vi thudc thanh phdé Ha Noi.

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 ctia Uy ban nhan din thanh phd Ha Noi vé to
churc, hoat dong cua hdi va nhiém vu quan 1y nha nude
vé hoi trén dja ban thanh phd Ha Noi.
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MAu 14 - Pon dé nghi giai thé hdi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DPON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh cta Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu sta d6i, bd sung
mot sd diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... d& thdng qua viéc
giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hdi

........................ (3) et e e

- C4c tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO VA BN i e e e e aa
Dia Chi: oo
SO QBN ThOL: ... i vvt et et e et e e ettt e e
Hoi ...(1)... & nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

Noi nhin: ..., gay ... théng ... ham ...
- Nhur trén; TM. BAN THUONG VU (5)
Lu’u CHU TICH

(Chit ky, dong ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi giai thé;

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén giai thé ho;

(3) Néu r8 ly do giai thé hoi va viée giai thé phdl hop quy dinh ctia phap luat;

(4) Theo Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012
ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s6 didu caa Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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MAu 10 - Quyét dinh giai thé hoi

..(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: /Qb-... ..., NQAy ... thang ... nam

‘ QUYET PINH
VE VIEC GIAI THE HQI ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

Can cu Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi; Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(OF: 111 | SO (5 T ;

Xét dé nghi cta ...(6)... va ..(7)...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giai thé Hoi ...(2)...

Pidu 2. Hoi ...(2)... ¢06 trach nhiém nodp lai con dau cho co quan cd tham
quyén theo quy dinh cta phap ludt va cham dut ton tai, hoat dong ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc.

Piéu 3. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chu tich Hoi ...(2)..., ...(7)... va Chanh Vin phong ...(1)... chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Dicu 4; (Chit ky, dau)
: ............. HQ Va tén

Ghi cha:

(1) Tén co quan nha nuéc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi giai thé;

(3) Nguoi ding déu co quan, td chirc ban hanh van ban;

(4) Can cu truc tlep dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh
chirc nang, nhi¢m vu, quyén han cua co quan, t6 chuc);

(5) Can ctr khac lién quan truc tiép dén tham quyén ban hanh quyét dinh
(néu co);

(6) Truong hop hoi tir giai thé thi ghi xét dé nghi cua Chu tich Hoi; truong
hop hoi bi giai thé thi ghi xét két luan ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén két
luan HGi vi pham phap luat;

(7) Thu trudng don vi dé nghi ban hanh quyét dinh.
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7. Cho phép hdi (ddi véi hdi duoe phép hoat dong trong pham vi ca
nwoc hoac lién tinh) dat van phong dai dién tai Ha Noi

Trinh tw thyc hién

- C4 nhan dai dién to chuc nop hd so tai bod phan tiép
nhan va tra két qua S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan
ho so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chtrc theo phiéu hen;

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co);

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phéan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Pon xin phép dat van phong dai dién, trong d6 can néu
rd su can thiét dit van phong dai dién; noi dat tru sé (dia
diém, dién thoai, fax,..);

- Du kién noi dung hoat dong cua van phong dai dién tai
Ha Noi;

- Ban sao cong chung Quyét dinh cho phép thanh lap
hoi, diéu 16 hoi;

b) Sé lwong hd so: 01 b gbe.

Thoi han giai quyét

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, trong
do:

- Tai S& Noi vu thanh phd Ha Noi: 7 ngay 1am viéc;

- Tai céc s, ban, nganh ctia Thanh phé: 4 ngdy 1am viéc
(cho y kién biang van ban vé viéc hoi xin phép dat vin
phong dai dién);

- Tai Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi: 04 ngay lam
Viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

- To chrrc.
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Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac sd, ban, nganh c6
lién quan, Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Trong thoi han muoi 1dm ngdy, ké tir ngdy nhan hd so
day du, hop phap Uy ban nhan dan cép tinh c6 trach
nhiém xem xét, quyét dinh cho phép hoi dat van phong
dai dién; truong hop khong ddng ¥ phai co vian ban tra
161 va néu rd Iy do. Sau khi duoc sy dong ¥ bang van
ban ciia Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc cho phép dit
vin phong dai dién, hoi bao cao bang vin ban véi Bo
Noi vu va Bo quan 1y nha nude vé nganh, linh vyc ma
hoi hoat dong.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 6 Phu luc I; Mau 9 Phu luc IT (Kem theo Thong tw
6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nam 2013 cia Bé
truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phii quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 caa BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
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Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan Iy
hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh
s6 45/2010/NDP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y
hoi;

- Quyét dinh sé 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 caa Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché,
tién luong, tién cong, can bd, cong chirc, vién chirc va lao
dong hop ddng trong cac don vi thude thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nam 2013 cta Uy ban nhan dan hanh phd Ha Noi vé to
chure, hoat dong cua hdi va nhiém vu quan 1y nha nude
vé hoi trén dja ban thanh phé Ha Noi.
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Mau 6 - Céng viin bao cdo diit vin phong dai dién

..(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: l..2... . ,ngay ... thang ... nam ...
VIV dat van phong dai dién
Cua Hoi

Kinh gui: ...(3)...

Uy ban nhan dén ...(4)... ¢4 c6 Quyét dinh sb ... ngdy... thang ... nim ...
cho phép Héi ...(1)... dat Van phong dai dién.

Dia Chi: oo e

SO FHEN thORL ... veveevieiis et et ee e e e et ettt et et e aa e

Thuc hién quy dinh cua phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong bao céo
V6i ...(3)... v€ viéc Hoi dat van phong dai dién ctia Hoi tai ...(4)... (c6 ban sao
Quyeét dinh kém theo)./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhur trén; CHfj TICH

o (Chét ky, déu)
Ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén hoi;
(2) Viét tat tén ho;
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi;
(4) Tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong da cho phép hoi dit van
phong dai dién;

(5) Tén goi khéc quy dinh vé thdm quyén ghi trong diéu I& hién hanh cua hol.
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MAu 9 - Quyét dinh cho phép hdi dit viin phong dai dién

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.. (2)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /QP-... ..., NQAY ... thang ... nam ...

‘ ~ QUYETPDINH ‘
VE VIEC CHO PHEP HOI ...(2)... PAT VAN PHONG PAI DIEN
UY BAN NHAN DAN ...(1)...

Cin ctr Luét t6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan;

Can ctr Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chtrc, hoat ddng va quan ly hoi; Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Cin ctr Thong tu s6 .../../TT-BNV ngay ... thang ... ndm ... ctia B trudng
Bo6 Noi vu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP;

Xét dé nghi ctia Chu tich Hoi ...(2)... va Giam dbc So Noi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Hoi ...(2)... dat Van phong dai dién tai: ...(3)...

Piéu 2. Vin phong dai dién Hoi...(2)... t chic va hoat dong theo quy
dinh cua Hoi ...(2)... va quy dinh phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chu tich Hoi ...(2)..., Gidm dbc S Noi vy va Chanh Vin phong
Uy ban nhan dan ...(1)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu icu 4; (Chit ky, déu)

'L ....... HQ Va tén

-Luur......

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh ph truc thudc Trung wong;
(2) Tén hoi dat van phong dai dién;

(3) bia chi dat van phong dai dién.
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8. Cho phép hdi td chirc dai hdi nhiém ky va dai hgi bat thwong

Trinh tw thyc hién

- C4 nhan dai dién to chirc nop hd so tai bd phan tiép
nhan va tra két qua S& Noi vu thanh phé Ha Noi;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan
hd so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chtrc theo phiéu hen;

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co);

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Nghi quyét cua ban 1anh dao hoi vé viéc t6 chirc dai
hoi nhiém ky;

- Dy théao bao cdo tong két cong tic nhiém ky va
phuong hudng hoat dong nhiém ky tdi cua hoi;

- B4o céo kiém diém cua Ban chip hanh, Ban kiém tra
va bao cao tai chinh caa hoi;

- Dy thao diéu 18 stra ddi, bd sung (néu co);

- Du thao D& 4n nhan sy Ban L&nh dao, trong do xay
dung co ciu, sb luong (Ban Lanh dao, Ban Thudng vy),
tiéu chuan cac thanh vién Ban L&nh dao, tiéu chuéan
riéng d6i voi Chu tich, Phd Chu tich; trén co so d6 du
kién cu thé Danh sach Ban Lanh dao (c6 trich ngang vé
dd tudi, trinh do chuyén moén dao tao, nghé nghiép, co
quan cong tac, dia chi thuong tri, chitc danh trong Ban
Lanh dao., DPbi voi nhan su dy kién 13 ngudi ding dau
hoi phai c6:

+ So yéu Iy lich c6 x4c nhan cia co quan c6 thim quyén
(); dbi v6i ngudi diang dau hoi thude dién quan 1y cia co
quan c6 tham quyén thi phai duoc sy dong ¥ bang vin
ban cta co quan co tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan 1y can bo;

+ Viéc cap phiéu 1y lich tur phap thyc hién theo thu tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phé Ha Noi.

- B40o cdo s lugng hoi vién chinh thic theo danh sach
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trich ngang (co trich ngang vé d6 tudi, trinh d6 chuyén
mon dao tao, nghé nghiép, noi cong tac, dia chi thuong
tra);

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, s6 lwong
dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du
kién chwong trinh dai hoi;

- S6 luong ho so: 02 bd (01 bd gbe, 01 bo photo);

b) Béi v6i Dai hoi bat thuong

- COng vin cua Hoi vé viée xin phép to chirc dai hoi bat
thuong;

- Nghi quyét cua ban 1anh dao hoi vé viée t6 chirc dai
hoi bat thuong trong d6 néu rd ndi dung s& thao luan va
quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, s6 lwong
dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du
kién chwong trinh dai hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo gbe.

Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyét 13 15 ngay. Truong hop can xin y
kién thi cham nhat 1a 25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
du ho so hop 18, trong d6:

- Tai S6 Noi vu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa
thanh phd Ha Noi: 20 ngay 1am viéc;

- Tai cac S0, ban, nganh caa thanh phd, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi x4: 05 ngay am viéc (cho ¥ kién bang
van ban);

Poi twong thue hién
TTHC

- To chrrc.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Noi vu.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac sd, ban, nganh c6
lién quan, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x4.

Két qua thuc hién
TTHC

Vin ban cho y kién.

Lé phi

Khéng.
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Mau don, miu to
khai

Mdu 9, 16 Phu luc I; (Kem theo Thong tu s6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nam 2013 cua Bo
truong Bo Noi vu)

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phii quy dinh vé to chtc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phu sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy
hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé didu ciia Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy
hoi;

- Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché,
tién luong, tién cong, can bd, cong chirc, vién chirc va lao
dong hop dong trong cac don vi thude thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cia UBND thanh phé Ha Néi vé to chure, hoat
dong cua hoi va nhiém vu quan 1y nha nude vé hoi trén
dia ban thanh phd Ha Nbi.
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Mau 9 - Piéu 1¢ hdi (*)

..(2)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyér kém theo Quyét dinh sé /OP-... ngay ... thang ... nam ...
Chuong |
QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Tén goi, biéu twong

1. TENHENG VAGL: ..ottt e e e e e e,

2. Tén tiéng nudc ngoAi (NEU CO): vovvvvrvee i eeeiee e

3. TEN VIEt tat (NEU CO): oivvvee et et et e

4. BiGU tONE (NEU CO): v vevvr et it eee e eee et e e e e e e e eeaeens

Piéu 2. Ton chi, mue dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 14 to chuc ...(3)... cua ...(4)..., tu
nguyén thanh lap, nham muyc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi
ich hop phap cua hoi vién, ho trg nhau hoat dong c6 hi€u qua, gbép phan vao viéc
phat trién kinh té - xa hoi cua dat nude.

Pic¢u 3. Pia vi phap Iy, tru sé

1. Hoi 6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phap luat Viét Nam va biéu 1€ Hoi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén
phé duyét.

2. Truso Cla HOT QAL 1Al ..ovvnvi i e e e e e e e e

Pi¢u 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. H6i hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudc cia ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén
linh vuc hoat dong ctiia HOi theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chy, binh dang, cong khai, minh bach.
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3. Ty bdo dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuan thi Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong 1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Pi¢u 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich ctia Hoi.

2. Pai dién cho hoi vién trong médi quan hé ddi ndi, dbi ngoai co6 lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phi hop véi ton chi, muc
dich cua Ho1 theo quy dinh cua phép luat.

4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va
giam dinh x& hoi theo dé nghi ciia co quan nha nuée; cung cap dich vu cong vé
cac van dé thudc linh vuc hoat dong ctia Hoi, to chirc day nghé, truyén nghé
theo quy dinh cua phép luit.

5. Tham gia ¥ kién vao cac vin ban quy pham phap luat c6 lién quan dén
nodi dung hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan
nha nudc cé thim quyén dbi véi cac van dé lién quan t6i sy phat trién Hoi va
linh vue HOi hoat dong. Puoc t6 chirc dao tao, boi dudng, t6 chirc cac hoat dong
dich vu khac theo quy dinh cua phap luat va dugc cip ching chi hanh nghé khi
c6 du diéu kién theo quy dinh cta phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, t6 chie ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vy ctia Hoi.

7. Thanh lap phap nhan thudc Hdi theo quy dinh cta phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sd hoi phi cta hoi vién va cac ngudn thu tir
hoat dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phap luat dé ty trang trai vé
kinh phi hoat dong.

9. Puoc nhan cac ngudn tai tro hop phap cua cac to chirc, ca nhan trong
va ngoai nude theo quy dinh cta phap luat. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi
Vi nhitng hoat dong gan voi nhiém vy ciia Nha nude giao.

10. Puoc gia nhap cac to chuc qudc té twong tmg va ky két, thuc hién
thoa thuan qudc té theo quy dinh cua phap luat va bao céo co quan quan 1y nha
nuéc vé nganh, linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap
Hoi vé viéc gia nhap t6 chuc qudc té twong ung, ky két, thuc hién thoa thuan
quéc té. (d‘o”'i voi héi co pham vi hoat dong ca nuoc)
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Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ciia phap luat c6 lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cuia Hoi. T6 chire, hoat dong theo Diéu 1¢ Hoi da duoc phé duyét. Khong
dugc loi dung hoat dong cua Hoi dé 1am phuong hai dén an ninh quéc gia, trat
tw x4 hoi, dao dirc, thudn phong my tuc, truyén théng cua dan toc, quyén va loi
ich hop phap cua ca nhan, t6 chic.

2. Tap hop, doan két hoi vién; té chirc, phdi hop hoat dong giira cac hoi
vién vi loi ich chung cua Hoi; thuc hién ding ton chi, muc dich ctia Hoi nham
tham gia phét trién linh vuc lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay
dung va phat trién dat nudc.

3. Phé bién, huin luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuan
thi phap luat, ché do, chinh sach cta Nha nudc va Diéu 18, quy ché, quy dinh
cua Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v6i cac co quan ¢ thAm quyén vé
cac chu trwong, chinh sach lién quan dén linh vic hoat dong ctia Hoi theo quy
dinh cta phap luat.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, td cdo trong ndi bd Hoi theo
quy dinh ctia phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dtrc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac ngudn kinh phi ctia Hoi theo ding quy dinh cta
phap luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 thim quyén y&u cau.

Chwong 111
HOQI VIEN

Pic¢u 8. Hoi vién, tieu chuin hai vién

1. Hoi vién cua Hoi gom hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién
danh du:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dén, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong
linh vyc ...(6)..., c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy, tan thanh Diéu
1& Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi, co thé trd thanh hoi vién chinh thic cia Hi.

b) Hoi vién lién két (néu co) .....oovvevvvieieieeiiin, (10)...iieee e,
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Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh cua phap luat.

2. Puoc Hoi cung cép thong tin 1ién quan dén linh vuc hoat dong ctua Hoi,
dugc tham gia cac hoat dong do Ho1 t6 churc.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac ciia Hoi
theo quy dinh cua Hoi; duogc kién nghi, dé xuét y kién véi co quan c6 tham
quyén vé nhiing van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. buoc du Dai héi, ang ctr, dé cu, bau cir cac co quan, cac chirc danh
lanh dao va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh ctia Hi.

5. Buogc gidi thiéu hoi vién mai.

6. Puoc khen thudéng theo quy dinh ctia Hai.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy dugce hudng quyén va nghia vu nhu
hoi vién chinh thire, trir quyén biéu quyét cac van dé cia Hoi va quyén tmg cir,
dé cir, bau cir Ban Ldnh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu caia hdi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc; chip hanh DPiéu 1¢, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ciia Hoi; doan két, hop tac voi cac
hoi vién khac dé xay dung Hoi phat trién virg manh.

3. Bdo v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé
giao dich, trir khi dwogc 14nh dao Hoi phan cong bang vin ban.

4. Thyc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.

5. Dong hoi phi day du va dung han theo quy dinh cia Hi.

Pi¢u 11. Thi tuc, thim quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hdi

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co céu té chirc cia Hoi
1. Dai hoi.
2. Ban Chip hanh (hoic t&n goi khac).
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3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuy&n mén (néu c6).

6. C4c t6 chirc thudc Hoi (néu co).

Pic¢u 13. Pai hoi

1. Co quan 14nh dao cao nhit cua Hoi 12 Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi
bat thuong. Dai hoi nhiém ky duge t6 chic ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong
duogc tridu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s tuy vién Ban Chép hanh
hodc c6 it nhat 1/2 (mdt phan hai) tong sé hoi vién chinh thie dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thudng duoc to chirc dudi hinh thic
Dai hoi toan thé hoic DPai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu
duoc t6 chirc khi co trén 1/2 (mot phan hai) sé hoi vién chinh thirc hodc ¢ trén
1/2 (M6t phan hai) sé dai biéu chinh thirc c6 mit.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) Thao luan va théng qua Bé&o céo tong két nhiém ky; Phuong hudng,
nhiém vu nhiém ky mai cia Hoi;

b) Thao luan va thong qua Diéu 1&; Diéu 1& (stra d6i, bd sung); doi tén,
chia, tach, sép nhap, hop nhét, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, gop ¥ kién vao Bao cdo kiém diém ctia Ban Chap hanh va
Béo céo tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyen tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hoi c6 thé biéu quyét bang hinh thuc gio tay hodc bo phiéu kin.
Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc biu quyét thong qua cac quyét dinh cia Pai hoi phai dugc qua
1/2 (M6t phan hai) dai biéu chinh thirc c¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hoi do Pai hoi bau trong sd cac hoi vién cua Hoi. S6
luong, co cdu, tiéu chuan uy vién Ban Chip hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém
ky ctia Ban Chap hanh ciing vi nhiém ky Dai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T chuc trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi, 1anh dao
mMoi hoat dong cua H1i gitra hai ky Dai hoi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cuia Hoi;

d) Quyét dinh co cdu t6 chic bo may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat
dong cta Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh,
tai san cua Hoi; Quy ché quan 1y, sit dung con ddu cua Hoi; Quy ché khen
thuong, ky luat; cac quy dinh trong ndi bo Hoi phll hop véi quy dinh cia Didu 18
Ho1 va quy dinh cta phap luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vy,
bau b6 sung uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh
bau b6 sung khong dugc qué ...(15)... S0 véi s6 lugng Gy vién Ban Chap hanh da
dugc Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chip hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan tha
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c6 thé hop bat thuong khi co yéu
cau ctia Ban Thuong vu hoic trén... tong sb ay vién Ban Chap hanh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chap hanh 1 hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chap
hanh tham gia dy hop. Ban Chap hanh cd thé biéu quyét bang hinh thic gio tay
hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtrc biéu quyét do Ban Chip hanh quyét
dinh;

d) Céac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh duoc thong qua khi c6
trén ... tong sd uy vién Ban Chap hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong
truong hop s6 y kién tan thanh va khdng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh
thudc vé bén co y kién ciia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thuong vu Héi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chip hanh bau trong sé cac uy vién Ban
Chap hanh; Ban Thudng vu Hoi gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién,
S6 lugng, co céu, tiéu chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chéap hanh quyét
dinh. Nhiém ky cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thudng vu:
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a) Gilp Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1é
Hoi; té churc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh; 1&nh dao hoat
dong ciia Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh lap céac t6 chirc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cia
Ban Chép hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han co ciu t6 chirc; quyét
dinh b nhiém, mién nhiém 1dnh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thudng vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh,
tuan thu quy dinh caa phap luat va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi... hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau
ctia Chu tich Hoi hodc trén ... tong s tiy vién Ban Thuong vu;

c) Cac cudc hop cta Ban Thuong vu la hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban
Thuong vu tham gia dy hop. Ban Thudng vu cé thé biéu quyét bang hinh thic
gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng
vu quyét dinh;

d) Céac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Thudng vu duoc thong qua khi co
trén ... tong s6 Gy vién Ban Thudng vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong
truong hop s6 y kién tan thanh va khdng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh
thudc vé bén co y kién ciia Chu tich Hoi.

PIU 16, ..oovviiiiii e (16) oo

Pi¢u 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Truong ban, Pho truong ban (néu cd) va mot sb
Uiy vién do Dai hoi bau ra. Sb luong, co cu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do
Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cling véi nhiém ky Pai hi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sét viéc thuc hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi
quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi
trong hoat dong ctia cac to chirc, don vi tryc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t& céo cua td chuc,
hoi vién va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Hoi.
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Piéu 18. Chi tich, Phé Chui tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan ctia Hoi trude phap luat, chiu trdch
nhiém trude phap luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chép
hanh bau trong s cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do
Ban Chip hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Hoi:

a) Thyuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thAm quyén cho phép
thanh 1ap Hoi, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctua Hoi,
trudc Ban Chéip hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao,
diéu hanh moi hoat dong cua Hoi theo quy dinh Diéu 1¢ Hoi; nghi quyét Dai hoi;
nghi quyét, quyét dinh ctua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chap hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va
chu tri cac cudc hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban cta Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, didu hanh giai quyét cong
viéc cua Hoi dugc iy quyén bang vin ban cho mot Pho Chu tich Hoi.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chip hanh bau trong sé cac ty vién Ban
Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Ph6 Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cia Hoi theo
su phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trdch nhiém trude Chu tich Hoi va trude
phap luat vé linh vuc cong viéc dugc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén.
Ph6 Chu tich Hoi thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi phd hop véi Diéu 18 Hoi va quy dinh cia
phap luat.

Pitul9. ..o, (L7) e e e,

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Pic¢u 20. Chia, tich; sap nhap; hop nhit va ddi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; d6i tén va giai thé Hoi thyuc hién theo
quy dinh cta Bo luat Dan sy, quy dinh ctia phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi
va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.
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Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- L& phi gia nhap Hoi, hoi phi hang nam cta hoi vién;

- Thu tir c&c hoat dong ctia Hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tién tai trg, ung ho cua to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cta phap luat;

- H tro cia Nha nuéde gin voi nhiém vu duoc giao (néu cb);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi ctua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cta Hoi;

- Chi thué try s¢ 1am viéc, mua sim phuong tién 1am viéc;

- Chi thyc hién ché do, chinh sach ddi voi nhitng ngudi 1am viée tai Hoi
theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Hoi phil hop véi quy dinh ctia phap luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san ctia Hoi: Tai san ciia Hoi bao gom try so, trang thiét bi, phuong
tién phuc vu hoat dong ctia Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguon kinh
phi ciia Hoi; do cac t6 chic, c4 nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy
dinh cua phap luat; dugc Nha nudc ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hi

1. Tai chinh, tai san cta Hoi chi dugc stir dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san caa Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhit va giai thé
dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chéap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai
san cua Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phd hop voi
quy dinh cua phap luat va tdn chi, muc dich hoat dong ctia Hoi.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thwéng
1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién cd thanh tich xuét sic dugc Hoi
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khen thudong hodc duoc Hoi dé nghi co quan, t6 chic ¢6 thim quyén khen
thudng theo quy dinh cta phép luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc
khen thuong trong ndi by Hoi theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ Hoi.

Pitu 24. Ky luat

1. T6 chire, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phép luat; vi pham Piéu
&, quy dinh, quy ché hoat dong ctia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac
hinhthire: ..o, (18) e,

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky
luat trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Hoi.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira ddi, bo sung Piéu 1¢ Hoi

Chi c6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi co quyén stra ddi, bd sung Piéu 1 nay.
Viéc sira doi, bd sung Diéu 18 Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai
Dai hoi tan thanh.

Pic¢u 26. Hi¢u lye thi hanh

1. Diéu 1& Hoi ...(2)... gdbm ... Chuong, ... Diéu d4 duoc Pai hoi ...(19)...
Hoi ...(2)... thong qua ngdy ... thang ... nam ... tai ... va c0 hiéu lyc thi hanh theo
Quyét dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap lut vé hoi va Diéu 18 Hoi, Ban Chip hanh Hoi
...(2)... ¢0 trach nhiém hudng din va to chic thyc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chi ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

(*) Mau nay huéng dan noi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu stra d6i, bd
sung thi ghi: Diéu 18 (sira d6i, bd sung). Can cr quy dinh cua phap luat vé hoi va
phap luat c6 lién quan; can ctr tinh chét, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chirc..
ctia hoi, hoi cO thé bd sung quy dinh cho phl hop;

(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hoi;
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(3) Ghi rd hoi 14 to chirc chinh tri - xa hoi hodc chinh trj - x4 hoi - nghé
nghiép hodc x4 hoi - nghé nghiép hodc x& hoi...;

(4) Ghi rd ddi tugng tap hop cia hoi;

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cua hoi: Ca nudc hodc lién tinh hoac trong
tinh ..., trong huyén ..., trong Xa...;

(6) Ghi rd linh vyuc hoat dong chinh cta hoi;

(7) Co quan nha nudc quan 1y linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(8) Co quan nha nudc cd lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién t6 chic (néu co);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu
hop véi quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thire cua hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi
doi voi hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khéng qua 05 (ndm)
nam;

(15) Quy dinh cuy thé sé uy vién Ban Chip hanh duoc bau b sung: 1/3,
20%, 30%...;

(16) Céc t6 chirc khac: Thudng truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi rd cac hinh thuc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh lap hodc dai hoi todn thé hodc dai hoi dai biéu 1an thir...
hoac dai hoi bat thuong.



CONG BAO/Sé 29+30/Ngay 28-01-2015 49

M4u 16 - B4o c4o hoat dong hoi

..(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: IBC-...(2)... ..., Ngay ... thang ... nam

BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hién quy dinh cua phap luat, Hoi ...(1)... b4o céo tinh hinh t6 chuec,
hoat dong ctia Hoi nam ... nhu sau:

1. V& té chirc ciia Hoi

a) V& hoi vién:

= TONG S8 0L VIBN: .o e e e

Trong do:

HOI VIBN 10 CHTC: e e e e e e,

HO1 VIEN CANNAN: ... e e e e e

S6 hoi Vien moi két nap trong NAM: ......coveevveeeeeeeciieee i eeeeeen e

Trong do:

HOT VIBN 10 CHTIC: .ttt e ettt e e e

HOI VIEN CANNAN: ... e e e e e

b) Nhitng nguoi lam viéc chuyén trach tai HOi: ...

Trong do: S6 b1en ché duoc co quan c6 thim quyén giao (neu [o7¢) BT

c) Sb luwong cac t chirc truc thude Hoi (trong d6 1am rd sb thanh lap moi
trong nam bdo cdo)

- T6 chirc ¢6 tw cach Phap NhAN: .....c.ovvveeeie e e,

- Phong, ban, don vi truc thudc: ......vveveiies i i e e,

= T6 Chire €O SO thUOC HOE: «vveveeeeeeee et e

- VaAn phoNg Gai di€n: ....vuviei i e s

d) Viéc kién toan t6 chiac Hoi (t6 chtrc Dai hoi, hoi nghi thudng nién; hop
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi, kién toan ban
lanh dao, cac chirc danh chu chét...)

d) Khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bo Ho1
(NBU CO) .. e e e et e et et et e e e

2. Két qua hoat dong

a) Két qua nhitng hoat dong ctua Hoi:

3. Tong s6 kinh phi hoat déng trong nim: ...................................
Trong do:
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) NGaN SACN NNA NUGC DO trQ7 .vvvvviee e cee e e e e eeeeee e
b) Kinh phi do t6 chirc nudc ngoai tai tro: .......vveeeieeseeeiie e eeeiienn,
¢) Hoi tu huy dong tir CAC NGUON KNAC: ....ivvveiiie e e
4. Dy kién phuwong hwéng, nhiém vu nim...

Trén day 1a ndi dung béo cao vé té chirc, hoat dong nam ..., Hoi...(1)...
béo céo ...(3)..../..

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (4)
- Nhur trén; CHU TICH
L. (Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi;

(2) Tén viét tit cta hoi;

(3) Tén co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh lap hoi;
(4) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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9. Béo c4o viéc thanh l1ap phap nhan thudc hji

Trinh tw thye hién

- C4 nhan dai dién t6 chuc ndp hd so tai bd phan tiép
nhan va tra két qua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi;

- Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan
ho so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chtrc theo phiéu hen;

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co);

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Gidy chung nhan ding ky hoat dong hodc gidy phép
kinh doanh do co quan nha nudc c6 tham quyén cap;

- Gidy chimg nhan ding ky mau dau;

b) S6 lwong hd so: 1 b (ban chinh).

Thoi han giai quyét

Khéng cd.

Poi twong thue hién
TTHC

T6 chire, ¢ca nhan.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Noi vu.
- Co quan phdi hop giai quyét: Cac s, ban, nganh c6
lién quan, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x4.

Két qua thwc hién
TTHC

Van ban tra 161 to chtrc, cong dan.

Lé phi

Khéng.

Mau don, miu to
khai

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khi ¢6 nhu cau va du diéu kién thanh lap phap nhan
thudc hdi hoat dong trong nhirng linh vuc phu hop véi
diéu kién hoi ma phap luat d4 quy dinh cu thé vé diéu
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kién, tha tuc, trinh tu, ho so, co quan co tham quyén cép
gidy chirg nhan dang ky hoat dong hodc gidy phép kinh
doanh thi hoi quyét dinh thanh lap phap nhan va bao céo
S& Noi vu (d6i voi hoi c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd, huyén), bao cdo Uy ban nhan dan huyén
(d6i voi hoi co pham vi hoat dong trong huyén, x&).

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctua Chinh
phu sira doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phit quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16 thiang 4 nim
2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nim 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly
hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu sira d6i, b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly
hoi;

- Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 caa Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan Iy td chirc b may, bién ché,
tién luong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chirc va lao
d6ng hop ddng trong cac don vi thude thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cua hoi va nhiém vu quan 1y nha nudc
vé hoi trén dja ban thanh phé Ha Noi.

Can cu phap ly
cua TTHC
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10. B&o c4o viéc thay doi dia chi noi dit tru sé hdi

Trinh tw thyc hién

- Khi thay ddi dia chi noi dit tru s& cua hoi va thay ddi
Chu tich, Phé Chu tich, Toéng thu ky hoidc cac chirc danh
trong duong, ban 13nh dao hoi phai bao cdo bang vin
ban v&i S& Noi vu. (d6i véi hoi c6 pham vi hoat dong
trong Thanh phd, huyén), bao cdo Uy ban nhan dan
huyén (dbi v6i hoi co pham vi hoat dong trong huyén,
X&);

- Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi vu tiép nhan
hd so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chtrc theo phiéu hen;

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co);

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- B4o céo thay ddi dia chi noi dat try so phai néu rd dia
chi méi, dién thoai, fax (néu co);

- B4o céo thay d6i Chu tich, Pho Chu tich, Tong thu ky
hoic chirc danh tuong duong kém theo nghi quyét, bién
ban vé viéc bau cic chirc danh trén va so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi ding dau hoi;

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han giai quyét

Poi twong thue hién
TTHC

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd, huyén, x4.

Co quan thuc hién
TTHC

Sé Noi vu.

Két qua thwc hién
TTHC

Cong van dong y.
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Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 7 Phu luc I (Kem theo Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi
Vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phii quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va
quan ly hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cuia B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan 1y
hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh
s6 45/2010/NDP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y
hoi;

- Quyét dinh sé 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 caa Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi vé viée
ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché,
tién luong, tién cong, can bd, cong chirc, vién chirc va lao
d6ng hop ddng trong cac don vi thude thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 ctia Uy ban nhan din thanh phd Ha Noi vé to
churc, hoat dong cua hdi va nhiém vu quan 1y nha nude
vé hoi trén dja ban thanh phd Ha Noi.
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MAu 7 - Cong vin bao cio thay dbi dia chi noi dit tru sé ciia hdi

..(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 7 l.2.. L. ,ngay ... thang ... nam ...
VIV thay doi dia chi noi dat
tru so cua Hoi

Kinh gui: ...(3)...

Hoi ...(1)... thay doi dia chi noi dat try cia Hoi nhu sau:

Pia chi noi dat tru SO mMOIL: ....ooviiiiie e [ P

Dién thoai, fax (EU CO): «.evvneee e e

Thyc hién quy dinh cta phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... trn trong bao céo
Vi ...(3)... vé viéc Hoi da thay doi dia chi noi dat tru s¢ cua Hoi./.

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhu trén; CHU TICH
Lo .. (Chit ky, ddiu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi;

(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan nha nuéc quy dinh tai Bidu 14 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;
(4) Ghi chi tiét, cu thé noi dat tru & méi cua hoi;

(5) Tén goi khéc quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1¢ hién hanh cua hoi.
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11. Thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

Trinh tw thyc hién

- Bude 1: Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hodc quy ¢ to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, x4 gui ho
so xin thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy dén bo phan
tiép nhan va tra két qua (So Noi vu).

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi bd sung trong treong hop hd so chua diy du va
hop phap.

- Budc 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh ldy ¥ kién cic co quan c6 lién quan; tong
hop céac ¥ kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo y
Kién gop v (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 40 ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan Thanh
phé xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap va cong
nhan diéu 1& quy. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin
ban tra 101 va néu rd ly do.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan
hd so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chte theo phiéu hen.

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Pon dé nghi thanh lap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 18 quy;

- Tai liéu chirng minh tai san dong gop dé thanh lap quy;
- So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cta cac thanh vién
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ban sang lap quy, sang lap vién thanh 1ap quy néu thudc
dién quan 1y cta co quan c6 thim quyén thi phai duoc
s dong ¥ bang vin ban cua co quan ¢ thAim quyén theo
quy dinh vé phan cdp quan Iy can bo;

- Ban sao di chuc ¢6 chiung thuc; Hop dong tuy quyén c6
cong ching (néu co);

Diéu kién d6i voi cac sang lap vién:

- Pbi voi cong dan Viét Nam: Co du nang lyc hanh vi
dan sy khong co an tich;

- Pdi vé6i to chic caa Viét Nam: C6 diéu 1é hodc van
ban quy dinh chirc nang, nhiém vu cua t6 chirc; nghi
quyét cua Ban 14nh dao t6 chirc vé viéc tham gia thanh
lap quy; quyét dinh cir nguoi dai dién cua to chirc tham
gia tu cach sang 1ap vién thanh lap quy;

- C0 tai san dong gop thanh lap quy theo quy dinh;

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han giai quyét

40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap.

Poi twong thue hién
TTHC

- TO chue.

Co quan thwc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac so, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwc hién
TTHC

- Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng tir s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).
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Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé cho phép thanh
lap d6i v6i quy c¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phd;
quy c6 to chirc, ca nhan nudce ngodi gop tai san dé thanh
lap, hoat dong trong pham vi huyén, x4&;

b) Diéu kién thanh lap quy:

- C6 muc dich hoat dong phd hop: hd tro va khuyén
khich phat trién van hoa, gido duc, y té, thé duc thé thao,
khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich phat trién
cong dong, khong vi muc dich loi nhuan;

- Sang lap vién thanh lap quy phai 1a cong dan, t6 chirc
Viét Nam va co it nhat 03 sang lap vién. Diéu kién ddi
véi sang lap vién la cong dan Viét Nam: c6 du nang luc
hanh vi dan sy va khong c6 an tich; ddi véi sang 1ap
vién 13 t6 chire Viét Nam: c6 diéu 18 hodc van ban quy
dinh chirc nang, nhi€ém vu cia t6 chirc; nghi quyét cua
Ban lanh dao t6 chirc vé viéc tham gia thanh lap quy;
quyét dinh ctr nguoi dai dién cua td chirc tham gia tu
cach sang lap vién thanh lap quy;

- Ban sang lap quy c6 du sb tai san dong gop dé thanh
lap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy;

¢) Quy do cong dan, t6 chic Viét Nam thanh lap, Ban
sang lap phai dam bao s tai san dong gop thanh lap quy
quy ddi ra tién déng Viét Nam nhu sau: Quy hoat dong
trong pham vi cap tinh: 1.000.000.000 (mdt ty). Trong
d6 s tién du kién chuyén vao tai khoan cua quy toi
thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi;

d) Quy c6 tai san ctia cdng dan, té chirc nudc ngoai gop
V6i cong dan, t6 chirc Viét Nam thanh lap; Ban sang lap
quy phai dam bao s tai san dong gop thanh lap quy quy
d6i ra tién déng Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cdp huyén:
1.000.000.000 (Mot ty);
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- Quy hoat dong trong pham vi cip x&: 500.000.000
(ndm tram triéu);

Trong d6 sd tién dy kién chuyén vao tai khoan cua quy
t6i thiéu bang 50% tong gié tri tai san quy doi;

d) Tai san déng gop thanh lap quy phai duoc chuyén
quyén s& hiru cho quy trong thoi han 45 ngdy lam viéc
ké tir ngdy quy duoc cip gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1¢;

e) Sau khi dugc cip gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1& quy nhung quy khong thyc hién dung quy dinh
vé viéc chuyén quyén so hiru tai san cho quy, thi gidy
phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc.
Truong hop vi ly do khach quan ma quy chua thuc hién
duoc viée chuyén quyén so hitu tai san, thi trong thoi
han 10 ngay trudce khi hét thoi han theo quy dinh, Ban
sang lap quy phai c6 van ban giri co quan nha nudc da
cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& dé nghi gia
han. Thoi gian gia han chi thuc hién mét 1an va t6i da
khong qua 20 ngay, néu qua thoi gian gia han ma quy
van khong thuc hién viéc chuyén quyén sé hitu i san
thi giay phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy hét
hiéu luc;

g) Trong thoi han 30 ngdy 1am viéc ké tir ngay duoc cap
gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy, quy phai
cong bd vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03 s béo
viét hodc bao dién tir & dia phuong d6i véi quy do Chu
tich Uy ban nhan d4n Thanh phé cho phép thanh lap vé
cac noi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Dia chi try s& chinh ctia quy, dién thoai, email hoac
website (néu c6) caa quy;

- Ton chi, muc dich ctua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;
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- Linh vyc hoat dong chinh cta quy;

- S tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai
khoan;

- Ho tén, dia chi thuong tra, qubc tich, sé gidy chimg
minh nhan dan hodc ho chiéu cua ngudi dai dién theo
phap luat cua quy;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cap gidy
phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy;

- Sb tai san dong goép thanh lap quy cua cac sang lap
vién.

1. Truong hop thanh lap quy theo di chiic thi di chuc cua
ngudi dé lai tai san thira ké cho cong dén, t6 chic Viét
Nam véi nghia vu thyc hién yéu cau 1ap quy phai duoc
lap dudi hinh thirc di chlic bang van ban ¢ cong ching
hodc di chuc bang van ban ¢ ching thuc theo quy dinh
cua phap luat.

2. Viéc thanh l1ap quy theo yéu ciu ctia ngudi hién, ting
tai san thong qua hop dong uiy quyén 1a viéc nguoi hién,
tang tai san cho bén nhan hién, ting ti san (cong dan
hodc t6 chirc) véi didu kién bén nhan hién, ting tai san
€O trdch nhi¢m dtng ra thanh lap quy thong qua hop
dong Uy quyén véi vai trd 1a sang lap vién thanh lap
quy. Hop dong uy quyén phai bang van ban va duoc
cdng chirng theo quy dinh ctia phap luat.

3. Truong hop cong dan, to chic nhan thira ké hoic
nhan hién, ting tai san khong du sd lugng sang lap vién
thanh lap quy theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 Nghi
dinh s6 30/2012/ND-CP thi cdng dan, t6 chirc nhan thira
ké hodc nhan hién, ting c6 trach nhiém bd sung du sb
lugng sang 1ap vién theo quy dinh, sang lap vién dugc
bd sung khong phai gop tai san dé thanh lap quy theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh sé 30/2012/ND-
CP.
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

Can cwr phap ly - Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
ciia TTHC 2013 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chue, hoat dong cua quy xA& hoi, quy tir
thién.
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12. Céng nhan quy da diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién

hoi dong quan ly quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Sau khi hoan tit cac thu tuc cong bd vé viée
thanh 1ap quy va chuyén quyén so hitu tai san dong gop
thanh 1ap quy, Hoi dong quan 1y quy gui hd so dén Uy
ban nhan dan Thanh phd (S¢ Noi vu) dé nghi cong nhan
quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién Hoi
dong quan 1y quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi bd sung trong treong hop hd so chua diy du va
hop phap.

- Budc 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh ldy ¥ kién cic co quan c6 lién quan; tong
hop céac y kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo y
kién gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngdy 1am viéc ké tir ngay
nhan hd so day du va hop phap, Uy ban nhan dan cép
tinh xem xét, quyét dinh cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy. Truong hop khong ddng ¥ phai ¢ van ban tra 1oi
va néu ro ly do.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan
hd so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chte theo phiéu hen.

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phéan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so:
- Tai liéu ching minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd
vé viéc thanh lap quy va chuyén quyén so hiru tai san
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doéng gop thanh 1ap quy;

- Danh séach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu Iy lich
va phiéu 1y lich tu phap cua cac thanh vién Hoi dong
quan 1y quy, néu thudc dién quan 1y cia co quan co
thim quyén thi phai duoc sy ddng y bang vin ban cua
co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan
ly can bo trudc khi bau Hoi dong quan 1y quy. Truong
hop thanh vién Hoi ddng quan 1y quy 1a ngudi nudc
ngoai phai cung cép 1y lich ¢6 xac nhan cta co quan c6
thAm quyén ctia nude ngudi d6 mang qubc tich;

- Vian ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc
danh Hoi dong quan 1y quy.

b) Sé lwong hd so: 01 ban chinh.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap.

Poi twong thue hién
TTHC

To chrrec.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac so, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwc hién
TTHC

- Quyét dinh cong nhan quy c6 du didu kién hoat dong
va céng nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tir khi
nhan du hd so hop 1€, co quan nha nudc co tham quyén
quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh ndy ra quyét dinh cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy, truong hop khong cong
nhan phai c6 van ban tra 1oi néu rd ly do.

Lé phi

Khéng.
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Mau don, miu to
khai

(Kém theo Théng twr s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Y&u cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Quy dugc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

1) C6 gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ do co
quan nha nudc c¢6 tham quyén cap.

2) PB4 cdng b vé viéc thanh lap quy.

3) C6 van ban xac nhan cua ngan hang noi quy dang ky
mé tai khoan vé s tién ma sang lap vién dong gop dé
thanh 1ap quy da c6 du trong tai khoan cua quy. Béi voi
tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so hitu tai
san theo quy dinh.

4) Quyét dinh cia co quan nha nuéc c6 tham quyén
cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi ddng quan 1y quy.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu V& t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tr thién;

- Thong tu s 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chuc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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13. Cong nhan thay doi, bé sung thanh vién hdi dong quan 1y quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 sy thay doi,
b sung thanh vién Hoi ddng quan Iy quy, quy guri hod so
dén Uy ban nhan dan Thanh phd (S¢ Noi vu) dé nghi
cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi bd sung trong treong hop hd so chua diy du va
hop phap.

- Bu6e 3: S& Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh ldy ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ d& nghi b sung thém hd so theo y
Kién gop v (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan ho so day du va hop phap, Uy ban nhan dan Thanh
phd quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cdng nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Truong
hop khong dong ¥ phai co van ban tra 1oi va néu rd ly
do.

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan hd
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, to chirc
theo phiéu hen.

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Vin ban néu rd Iy do thay doi, bd sung thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy, kém theo danh sach, dia chi, s6 dién
thoai lién hé, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta
thanh vién Hoi dong quan 1y quy duoc bd sung, néu
thudc dién quan 1y ctia co quan c6 thdm quyén thi phai
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duoc sy dong ¥ bang vin ban cia co quan co tham
quyén theo quy dinh vé phan cdp quan Iy can bo trude
khi bau Hoi dong quan 1y quy.

b) Sé lwong hd so: 01 ban chinh.

Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
- Tai S6 Noi vu: 11 ngay.
- Tai Uy ban nhan dan Thanh phd: 04 ngay.

Poi twong thue hién
TTHC

- To chrrc.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac so, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwc hién
TTHC

- Quyét dinh cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy do thay ddi, bd sung.

- Trong qué trinh hoat dong néu c6 sy thay ddi, b sung
thanh vién Hoi dong quan 1y quy; quy giri van ban néu
rd ly do thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly
quy (kém theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé,
so yéu 1y lich va phiéu Iy lich tu phap cia thanh vién
Hoi dong quan 1y quy duoc bd sung) dé nghi co quan
nha nudc cd tham quyén quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh
nay cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Trong
thoi han 15 (mudi 1dm) ngdy 1am viéc ké tir khi nhan
duge hd so déy du, hop 1€, co quan nha nudc cod tham
quyén quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh ndy ra quyét dinh
cong nhan thanh vién Hoi ddng quan 1y quy do thay doi,
bd sung; trudong hop khong ddng v phai co van ban tra
|61 va néu rd ly do.

Lé phi

Khéng.
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MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng twr s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan 1y ctia quy, nhan
danh quy dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia
vu cta quy. Hoi dong quan 1y quy c6 tdi thiéu 03 thanh
vién do sang lap vién dé cur, truong hop khong co dé cur
cua sang 1ap vién thanh lap quy, Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
tiép theo va duoc co quan nha nude c¢6 tham quyén cong
nhan. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy khong qua 05
nam. Hoi ddng quan 1y quy gdm: Chu tich, cac Pho Chu
tich va cac thanh vién.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

- Thong tu s 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chic, hoat dong cua quy xa& hoi, quy tir
thién.
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14. Thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 (sira doi, bd

sung) quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Trong qué trinh hoat dong néu co sy sira doi,
bd sung diéu 1& quy, Hoi dong quan Iy quy guri hd so dén
Uy ban nhan dan Thanh phb (S& Nboi vu) dé nghj thay
d6i gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu 18 (sira doi,
bo sung) quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi bd sung trong treong hop hd so chua diy du va
hop phap.

- Budc 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh ldy ¥ kién cic co quan c6 lién quan; tong
hop céac ¥ kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo y
Kién gop v (néu co).

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan hd
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t chirc
theo phiéu hen.

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phéan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Pon d¢ nghi thay d6i gidy phép va céng nhan diéu 1é
(stra d61, bo sung) quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy néu rd Iy do vé
viéc xin thay d6i gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu
1€ quy;

- Dy théo diéu 18 stra ddi, bd sung;

b) Sé lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy So Noi vu nhan hd so day
da va hop phap.
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Poi twong thue hién
TTHC

Qu¥ ¢6 pham vi hoat dong trong tinh hoic quy co to
chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac so, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

- Quyét dinh hanh chinh

- Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay 1am viéc ké tir ngdy
nhan du hd so hop 1& vé viée xin thay ddi gidy phép
thanh lap va cdng nhan diéu 1& quy, co quan nha nudc
c6 thim quyén quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh ndy xem
xét, quyét dinh cho phép thay d6i gidy phép thanh lap va
cdng nhan diéu 1é quy; truong hop khong dong ¥ phai ¢6
van ban tra 101 va néu rd ly do.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng twr s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Trong truong hop thay ddi ndi dung gidy phép thanh lap
va cdng nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd ndi dung
nhitng thay d6i d6 trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir
ngay dugc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢
(stra d6i, bd sung) quy lién tiép trén 03 sé bao viét hodc
bao dién tr ¢ dia phuong.

- Viéc thay di gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é
quy duoc thuc hién trong trudng hop quy stra doi, bd
sung diéu 1&. Khi thay doi gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1& quy, Hoi déng quan 1y quy giri 01 (mot) bd
hd so dén co quan nha nude c6 thim quyén quy dinh tai
Piéu 16 Nghi dinh nay, hd so gdm:
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a) Pon xin thay doi gidy phép thanh lap va céng nhan
diéu 1¢ quy;

b) Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy néu rd ly do vé
viéc xin thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu
1€ quy;

¢) Du thao diéu 1¢ stra doi, bd sung.

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

Can ci phap ly - Théng tu sb 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
ciia TTHC 2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chuc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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15. Cép lai gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu 1¢ quy

Trinh tw thyc hién

- Buée 1: Khi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1é
quy bi mat, rach, nat hodc bi tiéu hay dudi hinh thic
khéc, quy c6 don dé nghi cép lai gidy phép thanh lap va
cdng nhan diéu 1& quy guri dén Uy ban nhan dan cdp tinh
(SO Noi vu).

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan don day da va hop phap, Uy ban nhan dan Thanh
phd (S& Noi vu) xem xét, quyét dinh cho phép cap lai
gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy, trong d6
ghi rd sb lan cap lai va s6 gidy phép thanh lap da cép
trudc day.

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan hd
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, to chirc
theo phiéu hen.

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phén tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Néi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

an dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1€ quy (theo mau).

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Noi vu nhan ho so day
da va hop phép.

Poi twong thue hién
TTHC

Quy c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to
chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.
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- Co quan phdi hop giai quyét: Cac s, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwc hién
TTHC

- Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi

Khéng.

MAu don, mau to
khai

(Kém theo Théng tur s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

- Trong trudng hop thay doi ndi dung gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd nodi dung
nhitng thay d6i d6 trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir
ngay dugc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢
quy lién tiép trén 03 sd bao viét hodc bao dién tir ¢ dia
phuong.

- Khi gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu 1& quy bi
mat, rach, nat hodc bi tiéu hiy dudi hinh thic khac, quy
c6 don dé nghi co quan nha nudc co thim quyén cho
phép thanh lap quy cip lai gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1& quy, trong d6 néu rd ly do dé nghi cap lai.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tr thién;

- Thong tu s 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chie, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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16. Cho phép quy hoat dgng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong
theo quyét dinh ciia co quan nha nudc cd tham quyén,
néu quy khic phuc duoc sai pham, Hoi dong quan ly
quy gti hd so bo phan tiép nhan va tra két qua (So Noi
vu) dé nghi dugc hoat dong trd lai.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi b sung trong treong hop hd so chua day du va
hop phap.

- Budc 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh ldy ¥ kién cic co quan c6 lién quan; tong
hop céac ¥ kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo y
Kién gop v (néu co).

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan hd
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, to chirc
theo phiéu hen.

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phéan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);

- B4o c&o cua Hoi dong quan 1y quy va cac tai lieu
chtng minh quy da khic phuc sai pham.

b) Sé Iwong hd so: 01 b (ban chinh).

Thoi han giai quyét

15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh

Poi twong thue hién
TTHC

Quy c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to
chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.
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Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac so, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwc hién
TTHC

- Quyét dinh hanh chinh.

- Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngdy 1am viéc, ké tir
ngdy nhan da hd so hop 1& theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu nay, co quan nha nudc c6 thaim quyén quy dinh tai
Piéu 16 Nghi dinh ndy cho phép quy hoat dong tro lai,
truong hop khong ddng ¥ phai c6 van ban tra 10i va néu
rd ly do.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng tur s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi
vi pham mot trong nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muyc dich, khong ding diéu 1é cua quy
d4 duoc co quan nha nudc ¢ thim quyén cong nhan;

- Vi pham cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y tai san,
tai chinh;

- Sir dung sai cac khoan tai tro c6 muyc dich cua cac to
churc, ca nhan tai trg cho quy;

- T6 chuc van dong tai tro khong dang voi muc dich
duoc quy dinh trong diéu 18;

- Khéng hoat dong lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khdng thue hién dy da ché do bao co vé tinh hinh t6
chuc, hoat dong va bao céo tai chinh hang nam va da
duoc co quan nha nudc c6 thim quyén c6 vin ban don
dbc nhung qua thoi han 30 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan
duoc vin ban d6n ddc quy van khong khic phuc;
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- Khdng bao céo viéc thay doi dia chi tru s chinh, thanh
vién Hoi dong quan 1y, Giam ddc quy;

b) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy c6 két
luan sai pham tai quy co quan nha nude c6 thim quyén
ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cia quy. Ngoai
viéc bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chat va
murc d6 vi pham, quy c6 thé bi xir phat hanh chinh, néu
gay thiét hai thi phai bdi thuong thiét hai va nhiing
nguoi co trach nhi€ém quan 1y quy bi xtr 1y theo quy dinh
cua phap luat;

c) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khic phuc
duoc vi pham, thoi han tam dinh chi hoat dong kéo dai
thém 01 thang, qua thoi han kéo dai thém ma quy van
khong khic phuc duoc sai pham, co quan c6 thim quyén
quyét dinh giai thé quy;

d) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy quyét
dinh xir phat hanh chinh; chuyén hé so va yéu cau co
quan c6 tham quyén xtr Iy vi pham.

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tr thién;

Can cir phap ly - Thong tu s 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
ciia TTHC 2013 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chie, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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17. Hop nhit, sat nhap, chia tach quy

Trinh tw thyc hién

- Budce 1: Quy giri hd so dén Uy ban nhan dan Thanh
phd (S& Noi vu) dé nghi hop nhét, sép nhap, chia, tach
quy.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi tiép
nhan ho so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi bd sung trong treong hop hd so chua diy du va
hop phap.

- Budc 3: S Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so, thuc
hién quy trinh ldy ¥ kién cic co quan c6 lién quan; tong
hop céac y kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo y
kién gop v (néu co).

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan hd
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, to chirc
theo phiéu hen.

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen

Cach thire thwe hién

Truyc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi
vu thanh phé Ha Néi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Pon d¢ nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong
d6 néu rd ly do va tén goi mdi cua quy (theo mau);

- Dy thao diéu 18 quy;

- Nghi quyét cia Hoi ddng quan 1y quy vé viéc hop
nhat, sp nhap, chia, tich quy; ¥ kién dong y bang vin
ban cua sang 1ap vién hoac nguoi dai dién hop phap cua
sang lap vién (néu co);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi
hop nhat, sap nhap, chia, tach quy;

b) Sé Iwong hd so: 01 b (ban chinh).
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Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy So Noi vu nhan ho so day
da va hop phap.

Poi twong thue hién
TTHC

Quy c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to
chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac so, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwc hién
TTHC

- Quyét dinh hanh chinh.

- Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan ho so day du, hop 1é, co quan nha nudc c6 thim
quyén quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh ndy xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach quy;
truong hop khong ddng ¥ phai ¢6 van ban tra 10i va néu
rd ly do.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng twr s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Cac quy hop nhét, quy duoc sap nhap, quy bi chia chdm
dut t6n tai va hoat dong sau khi c6 quyét dinh cua co
quan nha nudc cd thim quyén cho phép hop nhét, sap
nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cta cac quy hop
nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia duoc chuyén giao
cho cac quy mai va quy sap nhap. Di v6i trudng hop
tdch quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh
lap moi) thuc hién quyén, nghia vu phU hop véi muc
dich hoat dong cta quy va phai cung lién déi chiu trach
nhiém vé nghia vu ctia quy trudce khi tach.
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

Can cwr phap ly - Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
ciia TTHC 2013 ciia B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh pha vé té chie, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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18. Poi tén quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Hoi dong quan 1y quy giri ho so dén Uy ban
nhan dan Thanh phd (S& Noi vu) dé nghi doi tén quy.

- Budc 2: Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc ké tir khi
tiép nhan hd so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so
va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day du
va hop phap.

- Budc 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh hé so, thuc
hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung thém hd so theo Y
Kién gop v (néu co).

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan ho
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dén, t6
chte theo phiéu hen.

- Nhan théng bao b sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Noi vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- Pon dé d6i tén quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé viée d6i tén
quy;

- Du thao diéu 1€ stra doi, bd sung;

- Y kién ddng y bang vin ban cua sang lép, vién hodc
nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu co);

b) Sé lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy
dinh.

Poi twong thue hién
TTHC

Qu¥ c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to
chure, ca nhan nudce ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham Vi huyén, xa.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac sd, ban, nganh, Uy
ban nhan dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

- Quyét dinh hanh chinh.

- Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngdy lam viéc, ké tir
ngady nhan du hd so hop 1€, co quan nha nudc co thaim
quyén quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh ndy xem xét va
quyét dinh cép lai gidy phép vé viéc doi tén quy va
cong nhan diéu 18 quy; truong hop khong dong y phai
¢ van ban tra 101 va néu 6 ly do.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng tw s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong B Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

- Trong trudng hop thay d6i noi dung gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd nodi
dung nhiing thay d6i 6 trong thdi han 30 ngay lam viéc
ké tir ngay dugc cip gidy phép thanh 1ap va céng nhan
diéu 1& (stra d6i, bo sung) quy lién tiép trén 03 s béo
viét hoic bao dién tir & dja phuong.

- Viéc ddi ten quy phai co6 nghi quyét cia Hoi dong
quan Iy quy, ¥ kién dong ¥ bang vin ban cia sang 1ap
vién hoac nguoi dai dién hgp phap cua sang lap vién
(néu co).

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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19. T giai thé quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Hoi déng quan Iy quy giri hd so dén Uy ban
nhan dan Thanh phd (S& Noi vu) dé nghi giai thé quy.

- Budc 2: Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc ké tir khi
tiép nhan hd so, can bo tiép nhan hd so xem xét hd so
va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day du
va hop phap.

- Budc 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh hé so, thuc
hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan; tong
hop cac y kién gop ¥ dé nghi bo sung thém hd so theo ¥
Kién gop v (néu co).

Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan ho
s0, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chte theo phiéu hen.

- Nhan théng bao bd sung hé so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Noi vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét cia Hoi dong quan Iy quy vé tu giai thé,
trong d6 néu o ly do giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chit ky cua
Chu tich Hoi dong quan 1y quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam dbc va phu trach ké toan;

- Du kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh, lao dong
va thoi han thanh toan cac khoan no;

- Théng béo thoi han thanh toan ng (néu c6) cho cac to
chirc va ca nhan cé lién quan theo quy dinh cua phap
luat va théng béo lién tiép trén 03 sé bao viét hodc bao
dién tr & dia phuong;

- Cac tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai
san, tai chinh cua quy.

b) Sé lwong hd so: 01 bo (ban chinh).
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Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc ké tir ngdy két thuc thoi han ghi trong
thdng bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh
ctia quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai.

Poi twong thue hién
TTHC

Qu¥ c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to
chure, ca nhan nude ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuwc hién
TTHC

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu thanh
phé Ha Noi.

- Co quan phéi hop giai quyét: Céc sd, ban, nganh, Uy
ban nhén dan cac quan, huyén, thi x& cé lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

- Quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh lap va
cdng nhan Piéu 1é quy.

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng tw s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Quy chdm dirt hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé
quy cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén c6 hi¢u lyc.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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20. Théng bao thanh lap phap nhan trwe thudc quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Khi quy ¢6 nhu cau va du diéu kién thanh lap
phap nhén tryc thudc, hoat dong trong nhiing linh vuc
phu hop véi diéu kién d& dugc co quan quan ly nha
nuéc co thim quyén cong nhan ma phép luat da quy
dinh cu thé vé diéu kién, thu tuc, trinh ty, hd so, co
quan c6 tham quyén cép gidy phép hoat dong thi quy
quyét dinh thanh 1ap phap nhan va gui hd so thong béo
dén Uy ban nhan dan Thanh phé (So Noi vy).

- Budc 2: Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, cho ¥
kién (néu co).

B phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu tiép nhan ho
so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan, t6
chte theo phiéu hen.

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Noi vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- Vin ban thong bao gém cac ndi dung sau: Tén phép
nhan; Pia chi tryu s& chinh cua phap nhan; Pham vi, linh
vuc hoat dong ctia phap nhan; Ho va tén, dia chi thuong
tru cta nguoi dai dién theo phap luat cua phap nhan;

- Quyét dinh thanh lap phap nhan;

- Ban sao cac tai liéu: Quy ché hodc quy dinh vé to
chtre, hoat dong cua phap nhan; quyét dinh bo nhiém
ngudi dimg dau phap nhén; gidy phép hoat dong do co
quan nha nudc c6 thim quyén cip (néu co);

b) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh).

Thoi han giai quyét
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Poi twong thue hién
TTHC

Qu¥ c¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to
chtre, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

Co quan thuc hién
TTHC

Két qua thwe hién
TTHC

Lé phi

Khéng.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng tw s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong B Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khi quy c6 nhu cau va du diéu kién thanh lap phap
nhan truc thudc, hoat dong trong nhirng linh vuc phu
hop véi diéu kién da dugc co quan quan Iy nha nude co
tham quyén cong nhan ma phap luat da quy dinh cu thé
vé diéu kién, thu tuc, trinh tu, ho so, co quan co tham
quyén cap gidy phép hoat dong thi quy quyét dinh thanh
lap phap nhan va gui ho so thong bao dén Uy ban nhan
dan Thanh phé (S¢ Noi vu).

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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21. Théng béo thanh lap chi nhanh hoic van phong dai dién cia quy

Trinh tw thyc hién

- Budc 1: Quy ¢6 pham vi hoat dong toan quéc hoac
lién tinh dugc thanh lap chi nhanh hodc van phong dai
dién & céc tinh, thanh phd tryc thuc Trung wong khac
V6i noi dat tru sé chinh ciia quy. Quy giri hd so thong
b&o thanh lap chi nhanh hodc van phong dai dién cua
quy dén Uy ban nhan dan Thanh phé (S¢ Noi vu).

- Budc 2: Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, cho ¥
kién (néu co).

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Noi vu thanh phé Ha Noi. (18B L& Thanh Téng — Hoan
Kiém — Ha Noi).

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- Van ban thong bao thanh Iap chi nhanh hodc van
phong dai dién cua quy, trong d6 ghi rd: Tén quy va dia
chi tru s& chinh cua quy; ton chi, muc dich, linh vuc
hoat dong chinh, pham vi hoat dong cua quy; tén, dia
chi tru s&, ndi dung, pham vi hoat dong cua chi nhanh
hodc van phong dai dién; ho, tén, noi thudng tra, sb
gidy chimg minh nhan dan hoic ho chiéu cua ngudi
dtng dau chi nhanh hodc vin phong dai dién;

- Ban sao quyét dinh cua Hoi dong quan 1y quy vé viée
thanh lap chi nhanh hodc van phong dai dién c6 chiing
thuc;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém ngudi dimg dau chi
nhanh hodc van phong dai dién c¢6 ching thuc;

- Ban sao gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy
c6 chimg thyc, ban sao diéu 1¢ cua quy dd dugc cong
nhan c6 chung thuec.

b) Sé lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

Thoi han giai quyét
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Poi twong thue hién
TTHC

Qu¥ c6 pham vi hoat dong toan qudc hodc lién tinh..

Co quan thuc hién
TTHC

Két qua thwe hién
TTHC

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

(Kém theo Théng tw s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang
4 nam 2013 cua Bo truong B Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Quy c6 pham vi hoat dong toan qubc hoic lién tinh
duoc thanh lap chi nhanh hoac van phong dai dién & cac
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong khéc véi noi dat
tru so chinh cta quy. Quy giri hd so théng bao thanh lap
chi nhanh hodc van phong dai dién cta quy dén Bo Noi
vu va Uy ban nhan dan Thanh phd noi quy dat chi
nhanh va van phong dai dién.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x&
hoi, quy tur thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim
2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir
thién.
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B. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1. Cong nhan Ban van dong thanh lap hdi c6 pham vi hoat djng trong

x4, phwong, thi trin

Trinh tw thyc hién

- Buéc 1: Nhitng ngudi sang 1ap guri hd so dé nghi cong
nhan Ban van dong thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong
trong x& dén Uy ban nhan dan huyén (Phong Noi vu).

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé
nghi b sung trong truong hop hd so chua diy du va
hop phap.

- Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
can bo tiép nhén ho so nghién ctru, tham dinh ho so va
thuc hién quy trinh liy ¥ kién cac co quan cé lién quan,
tong hop cac y kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu
co).

- Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

- COng dan nhan két qua theo gidy hen.

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan ho so:

- Bon xin phép thanh lap hoi;

- Dy thao diéu 1¢;

- Quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh lap hoi cua
co quan nha nude co tham quyén; kém theo danh sach
trich ngang nhiing nguoi trong Ban van dong thanh lap
hoi dugc co quan nha nudce c¢d tham quyén cong nhan;

- So yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap cua ngudi dimg
dau (Trudng ban) ban van dong thanh lap hoi, trong do:
+ So yéu 1y lich c¢6 x4c nhan cia co quan c6 thim
quyén; ddi véi nguoi ding dau (Trudng ban) ban van
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dong thanh lap hoi thudc dién quan 1y cua co quan co
tham quyén thi phai dugc sy ddng ¥ bang vin ban cua
co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan
ly can bo;

+ Viéc cap phiéu Iy lich tu phap thuc hién theo thi tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phd Ha Noi.

- Gidy to hop 1¢ lién quan dén quyén st dung nha, dét
noi xac dinh dat tru sé ctua hoi;

- Danh sach cong dan, t chirc Viét Nam thudng tra
hoic dang hoat dong hop phap trén dia ban Thanh phé
hoac quan, huyén, thi xa& ma hoi hoat dong tu nguyén
dang ky tham gia thanh lap hoi;

- Ban ké khai tai san do cac sang lap vién ty nguyén
dong gop (néu co);

b) Sé lwong hd so: 01 bd gbe.

Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan huyén (Phong Noi
vu) nhan hd so dy da va hop phap.

Poi twong thue hién
TTHC

Ca nhan, t6 chic sang 1ap hoi c6 pham vi hoat dong
trong x&.

Co quan thuwc hién
TTHC

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thuoc Uy ban nhan dan cac quan, huyén co lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

- Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh l1ap hoi.

- Trong thoi han ba muoi ngay, ké tir ngdy nhan hd so
day du, hop phap, co quan nha nudc cd thim quyén quy
dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 5 Diéu ndy c6 trach
nhiém xem xét, quyét dinh céng nhan ban van dong
thanh lap hoi; truong hop khong ddng y phai c¢6 van ban
tra 101 va néu rd ly do.
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Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 1, 2, 3, 4, 9 Phu luc I; Mdu 1 Phu luc II (Kém theo
Théng tw sé6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nam
2013 cua B¢ truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cong nhan ban van
dong thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

- Nguoi dimg dau ban van dong thanh lap hoi 1a cong
dan Viét Nam, séng thuong trd tai Viét Nam c6 ning
lyc hanh vi dan sy day du, c6 sitc khoe va co uy tin
trong linh vire hoi du kién hoat dong.

- Péi voi hoi ¢6 pham vi hoat dong trong x& ban van
dong thanh lap hoi phai co it nhat ba thanh vién.

- Ban véan dong thanh lap hoi ty giai thé khi dai hoi bau
ra ban lanh dao cua hoi.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phi stra d6i, bé sung Mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/NB-CP ngay ngay 21 thang 4 nam
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/NDB-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phu sira d6i, b sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nim 2009 ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bd may, bién ché,
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tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop déng trong cac don vi thudc thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh sb 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co6 pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phdé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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2. Cho phép thanh Iap hdi c6 pham vi hoat dong trong x&, phuong, thi trin

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudong buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

- Bon xin phép thanh lap hoi;

- Dy thao diéu 1¢;

- Quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh l1ap hoi cua
co quan nha nude co tham quyén; kém theo danh sach
trich ngang nhiing nguoi trong Ban van dong thanh lap
hoi dugc co quan nha nudc ¢ thim quyén cong nhan;

- So yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap cua ngudi dimg
dau (Trudng ban) ban van dong thanh lap hdi, trong do:
+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cia co quan co thim
quyén; ddi véi nguoi ding dau (Trudng ban) ban van
dong thanh lap hoi thudc dién quan 1y cua co quan co
tham quyén thi phai dugc sy ddng ¥ bang vin ban cua
co quan ¢ thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan
ly can bo;

+ Viéc cap phiéu Iy lich tu phap thuc hién theo thu tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phd Ha Noi.

- Gidy to hop 1¢ lién quan dén quyén st dung nha, dét
noi xac dinh dat tru sé cta hoi;

- Danh sach céng dan, to chic Viét Nam thuong tra
hoac dang hoat dong hop phap trén dia ban x&8 ma hoi
hoat dong ty nguyén dang ky tham gia thanh lap hdi;
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- Ban ké khai tai san do cac sang lap vién ty nguyén
dong gop (néu co).
b) S6 lwgng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
trong do:

- Tai Phong Noi vu: 16 ngay lam viéc;

- Tai cac phong, ban thugc Uy ban nhan dan cac quan,
huyén, thi x& 07 ngay lam viéc (cho y kién bang vin
ban vé viéc cho phép thanh lap hoi);

- Tai Uy ban nhan déan c&c quan, huyén, thi x&: 07 ngay
lam viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

T6 chtre (Ban van dong thanh 1ap hoi co pham vi hoat
dong trong xa).

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén c6 lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

- Trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan day
du ho so, hop phap, co quan nha nudc cb thaim quyén
c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap
hoi; truong hop khong ddng v phai co vin ban tra 101 va
néu ré ly do.

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 1, 2, 3, 4, 9 Phu luc I; Mdu 2 Phy luc II (Kém theo
Théng tw sé6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nam
2013 cua B¢ truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

1. C6 muyc dich hoat dong khong trai vdi phap luat;
khong trung lip vé tén goi va linh vuc hoat dong chinh
véi hoi d@ duoc thanh lap hop phap trude @6 trén cung
dia ban lanh tho.
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2. C6 diéu I¢.

3. CO tru so.

4. C6 sb luong cong dan, t6 chirc Viét Nam ding ky
tham gia thanh lap hoi:

a) Hoi co6 pham vi hoat dong ca nudc hoac lién tinh co it
nhat mot traim cong dan, to chirc & nhiéu tinh c6 du diéu
Kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;
b) Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh cé it nhit nim
muoi cdng dan, t6 chirc trong tinh c6 du diéu kién, tu
nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

¢) Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhat hai
muoi cong dén, t6 chirc trong huyén c6 du diéu kién, tu
nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

d) Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa c0 it nhat mudi
cdng dan, to chirc trong x& ¢ du diéu kién, tu nguyén,
c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

d) Hiép hoi cia cac td chuc kinh té co hoi vién 1a dai
dién cac t6 chirc kinh té ¢6 tu cach phap nhan cua Viét
Nam, c6 pham vi hoat dong ca nudc cé it nhit muoi
Mot dai dién phap nhan & nhiéu tinh; hi¢p hoi c6 pham
vi hoat dong trong tinh co it nhat nim dai dién phap
nhan trong tinh cing nganh nghé hoic cing linh vuc
hoat dong c6 du diéu kién, tuy nguyén, c6 don ding ky
tham gia thanh lap hiép hoi.

Pbi voi hoi nghé nghiép co tinh dac thi chuyén mén, sb
luong cong dan va to chuc ty nguyén ding ky tham gia
thanh 1ap hoi do co quan nha nude cd tham quyén quy
dinh tai Diéu 14 ctia Nghi dinh ndy xem xét quyét dinh
tirng truong hop cu thé.

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

Can cu phap ly
cua TTHC
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- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/NB-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/NDB-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nim 2009 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bd may, bién ché,
tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop déng trong cac don vi thudc thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chua tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, doi tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phdé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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3. Phé duyét diéu 18 hdi c6 pham vi hoat ddng trong x4, phudng, thi tran

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

Trong thoi han ba muoi ngay ké tu: ngay dai hoi, ban
l&nh dao hoi gui tai liéu dai hdi dén co quan nha nude
d4 quyét dinh cho phép thanh lap hoi, gom:

1. Piéu 1& va bién ban thong qua diéu 1¢ hoi;

2. Bién ban bau ban 1dnh dao, ban ki‘ém tra (c6 danh
sach kém theo) va ly lich nguoi dung dau hoi,

3. Chuong trinh hoat dong ctia hoi;

4. Nghi quyét dai;

b) S6 lwgng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
trong do:

- Tai Phong Noi vu: 16 ngay lam viéc;

- Tai cac phong, ban thugc Uy ban nhin dan cac quan,
huyén, thi x& 07 ngay lam viéc (cho y kién bang vin
ban vé viéc cho phép thanh lap hoi);

- Tai Uy ban nhan dan c&c quan, huyén, thi x&: 07 ngay
lam viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

Hoi d8 duoc Uy ban nhdn dan cip huyén cho phép
thanh lap.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan phdi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén cé lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan huyén
Truong hop diéu 18 hoi c6 nodi dung chua phu hop voi
quy dinh cua phap luit thi co quan nha nudc co thim
quyén quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh 45 c6 quyén tir
chdi va yéu cau, huéng dan ban 14nh dao hoi hoan
chinh diéu 18 hoi phtl hop vé6i quy dinh cta phép lut.

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 5, 9 Phu luc I; Mdau 3 Phu luc II (Kém theo Thong
tw s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nam 2013 ciia
Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

- Co quan nha nudc c¢6 thim quyén quy dinh tai Didu 14
Nghi dinh 45 quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi d& duoc
dai hdi thong qua.

- Trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngay dai hoi
két thuic, ban 13nh dao hoi giri mot bo hd so bdo cao két
qua dai hdi theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 45...

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
duoc ho so day da, hop phap theo quy dinh ...

Truong hop diéu 18 hoi c6 nodi dung chua phu hop voi
quy dinh cua phap luit thi co quan nha nudc co tham
quyén quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh 45 c6 quyén tir
chdi va yéu cau, huéng dan ban 14nh dao hoi hoan
chinh diéu 18 hoi phtl hop vé6i quy dinh cta phap luit.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;
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- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, b sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nim 2009 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quéan Iy t6 chirc bo may, bién ché,
tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop déng trong cac don vi thudc thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chua tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nam 2013 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi.




98 CONG BAO/Sé 29+30/Ngay 28-01-2015

4. Cho phép dbi tén hoi c6 pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi trin

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi doi tn hoi, trong d6 néu rd ly do, su can
thiét phai doi tn hoi;

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée d6i tén hoi;

- Du thao diéu 1& hoi stra d6i, bd sung;

- Truong hop ddng thoi c6 sy thay d6i vé ban 14nh dao
hoi thi guai kém bién ban bau ban 14nh dao (c6 danh
sach kém theo); dbi véi ngudi ding dau hoi phai c6 so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cia ngudi dimg dau
hoi, trong do:

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cia co quan co thim
quyén; ddi v6i nguoi dung dau hoi thude dién quan 1y
clia co quan c6 thim quyén thi phai dugc sy dong ¥
bang vin ban ciia co quan ¢ tham quyén theo quy dinh
vé phén cip quan Iy can bo;

+ Viéc cap phiéu Iy lich tu phap thuc hién theo thi tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phé Ha Noi.

b) Sé lwong hd so: 02 bo (01 bd chinh).

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
trong do:

- Tai Phong Noi vu: 16 ngay lam viéc;

- Tai cac phong, ban thuéc Uy ban nhan dan cac quan,
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huyén, thi x& 07 ngay lam viéc (cho y kién bang vin
ban vé viéc cho phép thanh lap hoi);

- Tai Uy ban nhan déan c&c quan, huyén, thi x&: 07 ngay
lam viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

To chuc.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thuoc Uy ban nhan dan cac quan, huyén co lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén

Trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngdy nhan hd so day
dua, hop phap co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh
tai Didu 14 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP xem Xét,
quyét dinh cho phép hoi dbi tén va phé duyét didu 18
(sira d6i, bd sung) cua hoi, truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra 161 va néu ro ly do.

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 5, 9 Phu luc I; Mdau 4 Phu luc 1l (Kém theo Thong
ti s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nam 2013 ciia
Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng co.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
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dinh sb 45/2010/NP-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/NDB-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nim 2009 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bd may, bién ché,
tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop ddng trong cac don vi thudc thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chua tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phdé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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5. Chia, tach, sap nhap, hop nhit hdi c6 pham vi hoat dong trong x3,

phuong, thi trin

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bo sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dwgc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

- PBé an chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi, trong do co
phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan
dinh chtrc ning, quyén han, linh vuc hoat dong va trach
nhiém, nghia vu phai thuc hién;

- Nghi quyét dai hoi ciia hoi vé& viéc chia, tach, sap
nhap, hop nhat hoi;

- Dy thao diéu 18 hdi méi do chia, tach, sap nhap, hop
nhit hoi;

- Danh sach ban lanh dao 1am thoi cta hoi thanh lap
méi do chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi;

- So yéu Iy lich va phiéu 1y lich tu phap cua ngudi du
kién dimg dau hoi méi do chia, tich, sap nhap, hop nhat
hoi, trong do:

+ So yéu 1y lich c¢6 x4c nhan cia co quan c6 thim
quyén; déi voi nguoi du kién dimg dau (Trudng ban)
ban van dong thanh lap hoi thudc dién quan 1y cua co
quan c6 tham quyén thi phai duoc sy dong y bang vin
ban ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan 1y can bo;

+ Viéc cap phiéu Iy lich tu phap thuc hién theo thi tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phd Ha Noi;
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- Danh s&ch nhirng nguoi trong ban van dong duogc co
quan nha nudc c¢6 thim quyén cong nhan;

- Gidy to hop 1¢ lién quan dén quyén st dung nha, dét
noi dy kién dat try s cua hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhét hoi;

b) S6 lwgng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
trong do:

- Tai Phong Noi vu: 16 ngay lam viéc;

- Tai cac phong, ban thugc Uy ban nhan dan cac quan,
huyén, thi x& 07 ngay lam viéc (cho y kién bang vin
ban vé viéc cho phép thanh lap hoi);

- Tai Uy ban nhan déan c&c quan, huyén, thi x&: 07 ngay
lam viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

To chuc.

Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phéi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thuoc Uy ban nhan dan cac quan, huyén co lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 5, 10, 11, 12, 13, 9 Phy luc I; Mdu 5, 6, 7, 8 Phu
luc II (Kém theo Théng tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cua B¢ truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién

Viéc thu hdi con dau véi cac hdi chia, sap nhap, hop
nhat cham sdwts ton tai hoat dong sau khi c6 quyét dinh

thyre hign TTHC clia co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh ...

Cin cit phap I - Ngh;qdmh ’so 45/72010/N.D-CP‘A n§ay ?1 thang fl ngm
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va

caa TTHC

quan 1y hoi;
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- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/NDB-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, b sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nim 2009 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé& quan 1y to chirc bo may, bién ché,
tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop déng trong cac don vi thudc thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nam 2013 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh ph Ha Noi.
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6. Tw gidi thé Hoi c6 pham vi hoat dong trong x4, phwong, thi trin

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi giai thé hoi;

- Bién ban va Nghi quyét dai hoi cua hoi vé noi dung
hoi tu giai thé;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thuc xir Iy tai san, tai chinh va thoi
han thanh toan cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho cac to
chttc va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat
trén 05 (ndm) s6 lién tiép & bao dia phuong;

b) S6 lugng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
trong do:

- Tai Phong Noi vu: 16 ngay lam viéc;

- Tai cac phong, ban thugc Uy ban nhin dan cac quan,
huyén, thi x& 07 ngay lam viéc (cho y kién bang vin
ban vé viéc cho phép thanh lap hoi);

- Tai Uy ban nhan déan c&c quan, huyén, thi x&: 07 ngay
lam viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

To chuc.
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Co quan thuc hién
TTHC

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén c6 lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 14 Phu luc I; Mau 10 Phy Iuc II (Kém theo Thong
tw s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nam 2013 ciia
Bo truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng co.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, b sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may,
bién ché, tién luong, tién cong, can bo, cong chirc, vién
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chic va lao dong hop dong trong cac don vi thudc
thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sb 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chua tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi tran thudc thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh ph Ha Noi.
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7. Cho phép hdi c6 pham vi hoat dong trong x4, phwong, thi trin to
chirc dai hdi nhiém ky va dai hdi bat thuong

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cta co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

al) B6i v6i Dai hoi nhiém ky

- Nghi quyét ciia ban 13nh dao hoi vé viée to chirc dai
hoi nhiém ky.

- Dy thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va
phuong huéng hoat dong nhiém ky tdi cia hoi.

- B&o c4o kiém diém cua Ban chip hanh, Ban kiém
tra va bao cao tai chinh cua hoi;

- Dy thao diéu 18 stra ddi, bd sung (néu co);

- Du thao Pé 4n nhan sy Ban Ldnh dao, trong d6 xay
dung co céu, sd lwong (Ban Lanh dao, Ban Thudng vu),
tiu chuan cac thanh vién Ban Lanh dao, tiéu chuin
riéng d6i voi Chu tich, Phé Chu tich; trén co so d6 du
kién cu thé Danh sach Ban Lanh dao (c6 trich ngang vé
do tudi, trinh d6 chuyén mon dao tao, nghé nghiép, co
quan cong tac, dia chi thuong tra, chirc danh trong Ban
Lanh dao., D6i v6i nhan sy du kién 1a nguoi ding dau
hoi phai co:

+ So yéu ly lich c6 x4ac nhén cua co quan c6 tham
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quyén (mau 4); d6i véi nguoi dimg dau hoi thudc dién
quan 1y cua co quan c6 thim quyén thi phai dugc su
ddng y bang vin ban cua co quan c6 thdm quyén theo
quy dinh vé phan c4p quan Iy can bo;

+ Viéc cap phiéu Iy lich tu phap thuc hién theo thi tuc
hanh chinh tai S& Tu phap thanh phé Ha Noi;

- B0 céo s6 luong hoi vién chinh thirc theo danh sach
trich ngang (cé trich ngang vé d6 tudi, trinh d6 chuyén
mon dao tao, nghé nghiép, noi cong tac, dia chi thuong
tra);

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, s6 lwong
dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du
kién chwong trinh dai hoi;

a2) Boi v6i Dai hoi bt thudng

- Cong van ctia Hoi vé viée xin phép to chirc dai hoi bat
thuong;

- Nghi quyét ciia ban 13nh dao hoi vé viée to chirc dai
hoi bat thuong trong d6 néu rd ndi dung s& thao luan va
quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, s6 lwong
dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du
kién chwong trinh dai hoi;

b) S6 lugng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyét 1a 15 ngay. Truong hop can xin ¥
kién thi cham nhat 12 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du ho so hop 18 trong do:

- Tai Phong Noi vu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi
xa: 20 ngay lam viéc;

- Tai cac phong, ban, nganh caa Uy ban nhén dan quén,
huyén, thi xa: 05 ngay lam viéc.

Poi twong thue hién
TTHC

To chuc.
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Co quan thuwc hién
TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
quéan, huyén, thi x&.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop giai quyét: Cac phong, ban, nganh
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén c6 lién quan.

Két qua thwe hién
TTHC

Cong van cho y kién.

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 5, 16 Phu luc I (Kem theo Thong tu s6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nam 2013 cua Bo
truong Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng co.

Can cu phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh Vé t6 chtrc, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/NDB-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, b sung mot sd dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh V& quan 1y t6 chiic bd may,
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bién ché, tién luong, tién cong, can bo, cong chirc, vién
chirc va lao dong hop ddng trong cac don vi thudc
thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chua tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phdé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nam 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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8. Béo céo viéc thanh 1ap phap nhan thudc hdi c6 pham vi hoat djng
trong xa, phwong, thi trin

Trinh tw thyc hién

-Bude 1: Khi ¢6 nhu cau va du diéu kién thanh lap
phap nhan thudoc hoi hoat dong trong nhitng linh vuc
phu hop voi diéu kién hoi ma phap luat d& quy dinh cu
thé vé diéu kién, thu tyc, trinh ty, hd so, co quan c6
thim quyén cip gidy chirng nhan ding ky hoat dong
hoic gidy phép kinh doanh thi hoi quyét dinh thanh lap
phap nhan va bao céo Uy ban nhan dan quan, huyén, thi
xa (thdng qua Phong N6i vu).

- Budc 2: phong Noi vu xem xét, trinh Lanh dao Uy ban
nhan dan quan, huyén, thi x cho y kién (néu co).

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

- Phong Nbi vu tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét va tra
két qua cho cong dan, t6 chirc theo phiéu hen.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

+ Gidy chirmg nhan ding ky hoat dong hf)é.C giéy phép
kinh doanh do co quan nha nudc c6 tham quyén cap
(ban sao co6 chirng thuc);

+ Gidy chung nhan ding ky mau dau.

b) S6 lugng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

Poi twong thue hién
TTHC

To chuc.

Co quan thyc hién
TTHC
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Két qua thwe hién
TTHC

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khi ¢6 nhu cau va da diéu kién thanh lap phap nhan
thudc hoi hoat dong trong nhirng linh vyc phu hop véi
diéu kién hoi ma phap luat d4 quy dinh cu thé vé diéu
kién, thu tuc, trinh tu, ho so, co quan co tham quyén cép
gidy ching nhan ding ky hoat dong hoic gidy phép
kinh doanh thi hoi quyét dinh thanh lap phap nhan va
b&o cao Uy ban nhan dan huyén (d6i voi hoi c6 pham vi
hoat dong trong huyén, xa).

Cian cu phap ly
caa TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh
phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/NB-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, b sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9
nam 2009 cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may,
bién ché, tién luong, tién cong, can bo, cong chirc, vién
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chic va lao dong hop dong trong cic don vi thudc
thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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9. B40 c4o viéc thay doi dia chi noi dit tru s& hdi c6 pham vi hoat
dong trong x4, phuong, thi trin

Trinh tw thyc hién

- C4 nhén dai dién t6 chirc ndp hd so tai Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi x&.

Nhan théng bao bd sung hd so (néu co).

Cach thire thwe hién

Nop hé so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén (Phong
Noi vu) hodc qua dudng buu dién. Ho so phai co xéc
nhan vin ban dén cia co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén
trén phong bi.

Ho so

a) Thanh phan hd so:

+ Bao c4o thay ddi dia chi noi dat tru so phai néu rd dia
chi méi, dién thoai, fax (néu co);

+ B4o cao thay d6i Chu tich, Phé Chu tich, Tong thu ky
hodc chirc danh twong duong kém theo nghi quyét, bién
ban vé viéc bau cac chirc danh trén va so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi ding dau hoi;

b) S6 lugng hd so: 01 bd chinh.

Thoi han giai quyét

Poi twong thue hién
TTHC

To chuc.

Co quan thuc hién
TTHC

Két qua thwe hién
TTHC

Lé phi

Khéng co.

MAiu don, miu to
khai

Mdu 7 Phu luc I; (Kem theo Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B¢ truong Bo Noi
Vu).

Yéu cau, diéu kién
thwe hién TTHC

Khéng co.
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- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan 1y hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh
phi stra d6i, bé sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phii quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim
2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi
dinh s6 45/2010/ND-CP ngay ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé dicu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé to chire, hoat dong va
Can cu phap ly quan ly hoi;

ciia TTHC - Quyét dinh s6 103/2009/QB-UBND ngay 24 thang 9
nim 2009 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bd may, bién ché,
tién lwong, tién cong, can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop ddng trong cac don vi thudc thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh sb 1943/QD-UBND ngay 10/5/2012 cuia
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc uy quyén dé
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4 cho phép
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, d6i tén
va phé duyét diéu 1& hoi dbi v6i hoi co pham vi hoat
dong trong phuong, x4, thi trin thudc thanh phdé Ha
Noi;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8
nim 2013 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé to
chure, hoat dong cta hoi va nhiém vu quan 1y nha nudce
vé hoi trén dia ban thanh ph Ha Noi.
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